
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับจดทะเบียนกลุ่มเกษตรกรที่ควบเข้ำกัน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักนำยทะเบียนและกฎหมำย กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

กำรควบกลุ่มเกษตรกรจะกระท ำได้เมื่อนำยทะเบียนกลุ่มเกษตรกรประจ ำจังหวัดให้ควำมเห็นชอบตำมมำตรำ 36 
แห่งพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกลุ่มเกษตรกร พ.ศ. 2547 แล้ว (http://e-service.cpd.go.th/elib/pdf_file/Farmer_2547.pdf) 
ให้กลุ่มเกษตรกรที่ได้รับควำมเห็นชอบให้ควบเข้ำกันแต่ละสหกรณ์ด ำเนินกำร ดังนี้ 

 ท ำหนังสือแจ้งไปยังเจ้ำหนี้ทั้งปวงของกลุ่มเกษตรกร เพ่ือให้เจ้ำหนี้พิจำรณำกำรควบกลุ่มเกษตรกร หำก
เจ้ำหนี้ไม่ต้องกำรให้ควบกลุ่มเกษตรกร เจ้ำหนี้ต้องส่งค ำคัดค้ำน ภำยใน 60 วัน ถ้ำไม่มีเจ้ำหนี้คัดค้ำน
ภำยในก ำหนดเวลำ ถือว่ำไม่มีค ำคัดค้ำน ถ้ำมีเจ้ำหนี้คัดค้ำน กลุ่มเกษตรกรจะควบเข้ำกันมิได้  จนกว่ำจะ
ได้ช ำระหนี้หรือได้ให้ประกันเพื่อหนี้รำยนั้น 

 จัดกำรประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินกำร เพ่ือเลือกตั้งผู้แทนของแต่ละกลุ่มเกษตรกรกลุ่มละไม่เกิน 3 คน 
เพ่ือด ำเนินกำรขอจดทะเบียนกลุ่มเกษตรกรใหม่ 

 จัดประชุมคณะผู้แทนสหกรณ์เพ่ือเลือกตั้งประธำน รองประธำน เหรัญญิก และเลขำนุกำร คณะผู้แทน
กลุ่มเกษตรกร 

 จัดท ำเอกสำรประกอบกำรขอจดทะเบียนควบกลุ่มเกษตรกรเข้ำด้วยกัน 
 ยื่นค ำขอจดทะเบียนกลุ่มเกษตรกรที่ควบเข้ำกันโดยยื่นเอกสำรที่ส ำนักงำนส่งเ สริมสหกรณ์

กรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ 1 หรือพ้ืนที่ 2 หรือส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดที่ส ำนักงำนกลุ่มเกษตรกรนั้นตั้งอยู่ 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อำจแก้ไข

เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกันพร้อม
ก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพ่ิมเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำ  
ที่ก ำหนดผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบพิจำรณำ 

2. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะด ำเนินกำร
แก้ไขค ำขอหรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมครบถ้วนตำมบันทึกควำมบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

3. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้องตำมที่
ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

ทั้งนี้ จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่พิจำรณำ
แล้วเสร็จ 

 
 
 
 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
(หมำยเหตุ: (หรือติดต่อทำงไปรษณีย์))  
ส ำนักงำนส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหำนคร พื้นที่ 1 เลขที่ 20 
อำคำรกรมหมื่นพิทยำลงกรณ์ ชั้น 3 ถนนพิชัย เขตดุสิต 
กรุงเทพมหำนคร รหัสไปรษณีย์ 10200 โทรศัพท์ 0 2241 
5902, 0 2241 5903 
โทรสำร 0 2243 3194 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : 
cpd_cpoa1@cpd.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถำนที่ให้บริกำร 
(หมำยเหตุ: (หรือติดต่อทำงไปรษณีย์))  
ส ำนักงำนส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหำนคร พื้นที่ 2 เลขที่ 
352 ถนนสีหบุรำนุกิจ แขวงมีนบุรี เขตมีนบุรี 
กรุงเทพมหำนคร รหัสไปรษณีย์ 10510 โทรศัพท์ 0 2914 
5767, 0 2914 5412, 0 2914 5770 
โทรสำร 0 2540 7230 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : 
cpd_cpoa2@cpd.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถำนที่ให้บริกำร 
(หมำยเหตุ: (หรือติดต่อทำงไปรษณีย์))  
ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัด/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 12 วันท ำกำร 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นค ำขอจดทะเบียนกลุ่มเกษตรกรที่ควบเข้ำกันพร้อมเอกสำร
หลักฐำนและเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อควำม
และเอกสำร 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู้รับผดิชอบในส่วนภูมิภาค คือ
ส านักงานสหกรณ์จังหวัด / กรุงเทพมหานคร ส านักงาน
ส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 หรือ พื้นที่ 2))  

1 วันท ำกำร กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
 

2) กำรพิจำรณำ 
- พิจำรณำ วิเครำะห์ ควำมเป็นไปได้ของกำรจดทะเบียนควบ
กลุ่มเกษตรกร 
- พิจำรณำ วิเครำะห์ ตรวจสอบ คุณสมบัติผู้ซึ่งจะเป็นสมำชิก

10 วันท ำกำร กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
กลุ่มเกษตรกร ว่ำประกอบอำชีพเกษตรกรเป็นหลัก มี
ภูมิล ำเนำอยู่ในทั้งที่ท่ีกลุ่มเกษตรกรที่จดทะเบียนนั้น 
ด ำเนินกำรอยู่และให้สอดคล้องกับ ข้อบังคับ เป็นไปตำม
หลักเกณฑ์ของนำยทะเบียนสหกรณ์และกฎหมำยก ำหนด 
- พิจำรณำวิเครำะห์ข้อบังคับกลุ่มเกษตรกรกลุ่มเกษตร 
- จัดท ำเอกสำรเสนอให้ สหกรณ์จังหวัด / ผู้อ ำนวยกำร
ส ำนักงำนส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหำนคร พื้นที่ 1 หรือ 
พ้ืนที่ 2 พิจำรณำในลงนำม 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู้รับผดิชอบในส่วนภูมิภาค คือ
ส านักงานสหกรณ์จังหวัด / กรุงเทพมหานคร ส านักงาน
ส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 หรือ พื้นที่ 2))  

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะเบียนกลุ่มเกษตรกรประจ ำจังหวัดลงนำม เจ้ำหน้ำที่
ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัด /ส ำนักงำนส่งเสริมสหกรณ์
กรุงเทพมหำนคร พ้ืนที่ 1 หรอื พื้นที่ 2 ออกเอกสำรรับจด
ทะเบียนกลุ่มเกษตรกรที่ควบเข้ำกัน 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู้รับผดิชอบในส่วนภูมิภาค คือ 
ส านักงานปลัดกระทรวง 
เกษตรและสหกรณ์จังหวัด / กรุงเทพมหานคร ส านักงาน
ส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 หรือ พื้นที่ 2))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำน
ปลัดกระทรวงเกษตร

และสหกรณ์ 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
ค ำขอจดทะเบียนควบกลุ่มเกษตรกร 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองว่ำได้แจ้งไปยังเจ้ำหนี้ทั้งปวงของกลุ่มเกษตรกร และ
ไม่มีค ำคัดค้ัำน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 2 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

บัญชีรำยช่ือของกลุ่มเกษตรกรที่ควบเข้ำกัน 
ฉบับจริง 2 ชุด 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

4) 
 

รำยงำนกำรประชุมของผู้แทนกลุ่มเกษตรกรที่ประสงค์ควบเข้ำกัน
เป็นกลุ่มเกษตรกรเดียว 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 2 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

ข้อบังคับของกลุ่มเกษตรกรใหม่ที่ขอจดทะเบียน 
ฉบับจริง 4 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

ใบทะเบียนจัดตั้งกลุ่มเกษตรกรเดิม (ฉบับจริง) กลุ่มละ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือนำยทะเบียนกลุ่มเกษตรกรประจ ำจังหวัดเห็นชอบควบกลุ่ม
เกษตรกร 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 2 ชุด 
หมำยเหตุ (หน่วยงำนผู้รับผิดชอบในส่วนภูมิภำค คือ ส ำนักงำน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์จังหวัด / กรุงเทพมหำนคร 
ส ำนักงำนส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหำนคร พื้นที่ 1 หรือ พื้นที่ 2) 

- 

8) 
 

แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่องส ำหรับคู่มือกำรรับจด
ทะเบียนกลุ่มเกษตรกรที่ควบเข้ำกัน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีส่งทำงไปรษณีย์ให้แนบมำประกอบ) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัด ณ ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัด/ส ำนักงำนส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหำนคร พ้ืนที่ 1 
หรือ พื้นที่ 2 
(หมายเหตุ: (ที่ยื่นค าขอ))  

2) ศูนย์ประสำนรำชกำร กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 12  ถนนกรุงเกษม  แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร  กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย์ 
10200 โทรศัพท์ 0 2281 3095, 0 2281 1900 /www.cpd.go.th))  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
หมำยเหตุ 
- 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 28/09/2561 
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