
4.คู่มือสำหรับประชาชน : การถือใช้ระเบียบว่าด้วยการให้สหกรณ์อื่นกู้ยืมเงิน
หน่วยงานที่ให้บริการ :สำนักนายทะเบียนและกฎหมายกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
มาตรา 46 (8) แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม(http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html) กำหนดให้สหกรณ์ให้สหกรณ์อื่นกู้ยืมเงินได้ตามระเบียบของสหกรณ์ที่ได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ์ประกอบคำสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ที่ 131/2555 มอบอำนาจให้รองนายทะเบียนสหกรณ์ปฏิบัติการแทนนายทะเบียนสหกรณ์ (http://webhost.cpd.go.th/rlo/prescribe.html)

ทั้งนี้สหกรณ์สามารถยื่นคำขอความเห็นชอบการถือใช้ระเบียบดังกล่าวได้ณสำนักงานสหกรณ์จังหวัดในกรณีส่วนภูมิภาคหรือในกรณีกรุงเทพมหานครติดต่อได้ที่สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานครพื้นที่ 1 หรือพื้นที่ 2

ดังนั้นสหกรณ์ที่ประสงค์จะขอความเห็นชอบการถือใช้ระเบียบมีขั้นตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้

	ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการมีมติกำหนดระเบียบของสหกรณ์
	สหกรณ์จัดทำเอกสารเพื่อประกอบขอความเห็นชอบการถือใช้ระเบียบของสหกรณ์
	สหกรณ์รวบรวมเอกสารและรายงานขอความเห็นชอบการถือใช้ระเบียบว่าด้วยการให้สหกรณ์อื่นกู้ยืมเงินโดยยื่นเอกสารที่สำนักงานสหกรณ์จังหวัดหรือสำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานครพื้นที่ 1 หรือพื้นที่ 2 ที่สำนักงานสหกรณ์นั้นตั้งอยู่

หมายเหตุ : 1. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบพิจารณา

   2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว

      3. ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

      4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและกำหนดวันทำสัญญาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่ที่พิจารณาแล้วเสร็จ

ช่องทางการให้บริการ

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานครพื้นที่ 1 เลขที่ 20 อาคารกรมหมื่นพิทยาลงกรณ์ชั้น 3 ถนนพิชัยเขตดุสิตกรุงเทพมหานครรหัสไปรษณีย์ 10200 โทรศัพท์ 0 2241 5902, 0 2241 5903
โทรสาร 0 2243 3194 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_cpoa1@cpd.go.th/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานครพื้นที่ 2  เลขที่ 352 ถนนสีหบุรานุกิจแขวงมีนบุรีเขตมีนบุรีกรุงเทพมหานครรหัสไปรษณีย์ 10510  โทรศัพท์ 0 2914 5767, 0 2914 5412, 0 2914 5770 โทรสาร 0 2540 7230  ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_cpoa2@cpd.go.th/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

	สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: -)
สหกรณ์จังหวัด/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :5 วันทำการ

	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร
ยื่นคำขอถือใช้ระเบียบว่าด้วยการให้สหกรณ์อื่นกู้ยืมเงินพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อความและเอกสาร
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือส่วนภูมิภาคสำนักงานสหกรณ์จังหวัด / กรุงเทพมหานครสำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานครพื้นที่ 1 หรือพื้นที่ 2))
	1 วันทำการ
	กรมส่งเสริมสหกรณ์


	2)
	การพิจารณา
- พิจารณาและวิเคราะห์ระเบียบของสหกรณ์เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการข้อบังคับสหกรณ์คำแนะนำนายทะเบียนสหกรณ์และกฎหมาย
- จัดทำเอกสารเพื่อเสนออนุมัติลงนาม
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือส่วนภูมิภาคสำนักงานสหกรณ์จังหวัด / กรุงเทพมหานครสำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานครพื้นที่ 1 หรือพื้นที่ 2))
	3 วันทำการ
	กรมส่งเสริมสหกรณ์


	3)
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
นายทะเบียนสหกรณ์ลงนามและเจ้าหน้าที่ออกเอกสารการถือใช้ระเบียบว่าด้วยการให้สหกรณ์อื่นกู้ยืมเงิน
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือส่วนภูมิภาคสำนักงานสหกรณ์จังหวัด / กรุงเทพมหานครสำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานครพื้นที่ 1 หรือพื้นที่ 2))
	1 วันทำการ
	กรมส่งเสริมสหกรณ์




รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)

	คำขอถือใช้ระเบียบหรือแก้ไขระเบียบ
ฉบับจริง1ฉบับ
สำเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-
	-

	2)

	รายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินการซึ่งมีมติในเรื่องดังกล่าวแล้วแต่กรณี
ฉบับจริง0ชุด
สำเนา1ชุด
หมายเหตุ-
	-

	3)

	ระเบียบที่สหกรณ์ขอถือใช้หรือแก้ไขเพิ่มเติม
ฉบับจริง2ชุด
สำเนา0ชุด
หมายเหตุ(เมื่อนายทะเบียนสหกรณ์เห็นชอบการถือใช้แล้วจะจัดส่งฉบับจริงคืนสหกรณ์และจะเก็บคู่ฉบับไว้)
	-

	4)

	ข้อความและเหตุผลในการแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบ (แบบท.ข.3)
ฉบับจริง2ชุด
สำเนา0ชุด
หมายเหตุ(กรณีแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับบางข้อเท่านั้นจึงจะใช้ประกอบ)
	-

	5)

	หนังสือมอบอำนาจจากผู้ยื่นคำขอ
ฉบับจริง1ฉบับ
สำเนา0ฉบับ
หมายเหตุ(ใช้ในกรณีผู้ยื่นคำขอไม่สามารถมายื่นคำขอที่หน่วยงานได้ด้วยตนเอง)

	-

	6)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง0ฉบับ
สำเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(ของผู้รับมอบอำนาจเพื่อใช้ประกอบหนังสือมอบอำนาจ)
	-

	7)

	รายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินการครั้งที่มีมติมอบอำนาจให้ผู้แทนสหกรณ์ยื่นคำขอ
ฉบับจริง0ชุด
สำเนา1ชุด
หมายเหตุ(ใช้ประกอบหนังสือมอบอำนาจ)
	-



ค่าธรรมเนียม
	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	1)
	ไม่มีค่าธรรมเนียม
(หมายเหตุ: -)
	ค่าธรรมเนียม 0 บาท





ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ
	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานครพื้นที่ 1
(หมายเหตุ: (เลขที่ 20 อาคารกรมหมื่นพิทยาลงกรณ์ชั้น 3 ถนนพิชัยเขตดุสิตกรุงเทพมหานครรหัสไปรษณีย์ 10200 โทรศัพท์ 0 2241 5902, 0 2241 5903 โทรสาร 0 2243 3194  ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_cpoa1@cpd.go.th))

	2)
	สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานครพื้นที่ 2
(หมายเหตุ: (เลขที่ 352 ถนนสีหบุรานุกิจแขวงมีนบุรีเขตมีนบุรีกรุงเทพมหานครรหัสไปรษณีย์ 10510  โทรศัพท์ 0 2914 5767, 0 2914 5412, 0 2914 5770  โทรสาร 0 2540 7230 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_cpoa2@cpd.go.th))

	3)
	สำนักงานสหกรณ์จังหวัด
(หมายเหตุ: (ณสำนักงานสหกรณ์จังหวัดที่ยื่นคำขอ))

	4)
	ศูนย์ประสานราชการกรมส่งเสริมสหกรณ์
(หมายเหตุ: (เลขที่ 12  ถนนกรุงเกษมแขวงวัดสามพระยาเขตพระนครกรุงเทพมหานครรหัสไปรษณีย์ 10200 โทรศัพท์ 0 2281 3095, 0 2281 1900 / www.cpd.go.th))

	5)
	ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก
	ลำดับ
	ชื่อแบบฟอร์ม

	1)
	คู่มือกำหนดระเบียบของสหกรณ์
(หมายเหตุ: -)

	2)
	ร่างระเบียบสหกรณ์
[bookmark: _GoBack](หมายเหตุ: -)



หมายเหตุ
-
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