
สําเนา 

 ระเบียบกรมสงเสริมสหกรณ 

  วาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน (ฉบับ ที่ 4) 

พ.ศ.2546 

 

               ดวยสมควรปรับปรุงข้ันตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน ตามบัญชี 

รายละเอียดแนบทายระเบียบกรมสงเสริมสหกรณ วาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน พ.ศ.2543  

เสียใหม เพื่อใหมีความเหมาะสมย่ิงข้ึนและสอดคลองกบัมาตรา 3 / 1 แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร 

ราชการแผนดิน (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2545 

  อาศัยความตามขอ 9 แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

ของหนวยงานของรัฐ พ.ศ.2532 และขอ 12 แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการปฏิบัติราชการ 

เพื่อประชาชนของหนวยงานของรัฐ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2540 จึงกาํหนดระเบียบนี้ข้ึน 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ ระเบียบกรมสงเสริมสหกรณ วาดวยการปฏิบัติราชการเพือ่ประชาชน  

(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2546 “ 

  ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบงัคับต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกบัญชีรายละเอียด ข้ันตอน และระยะเวลาในการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

แนบทายในระเบียบกรมสงเสริมสหกรณ วาดวยการปฏิบัติราชการประชาชน พ.ศ.2543 แลวใหใช 

รายละเอียดการบริการประชาชน กรมสงเสริมสหกรณ กระทรวงเกษตรและสหกรณทายระเบียบนี้แทน 

 

  ประกาศ ณ วนัที ่   15    กนัยายน  2546 

เรืองชัย บุญญานันต                 

          (นายเรืองชัย บุญญานนัต) 

         รองอธบิดี รักษาราชการแทน 

           อธิบดีกรมสงเสริมสหกรณ 

 

 

 

 

 

 

 



สรุปงานบริการประชาชน 
กรมสงเสริมสหกรณ   กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

แนบทายระเบียบกรมสงเสริมสหกรณ  วาดวยการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน 
(ฉบับท่ี 4  พ.ศ.2546) 

 
ลําดับ                ชือ่เรื่อง / คําขอ                                     ระยะเวลา (วันทําการ) 

1 คําขอจดทะเบียนสหกรณทกุประเภท     18 

2 คําขอจดทะเบียนแกไขขอบังคับ      14 

3 คําขอความเหน็ชอบระเบียบสหกรณ      7 

4 คําขอความเหน็ชอบในการควบสหกรณและคําขอวินิจฉัยใหแยกสหกรณ  7 

5 คําขอจดทะเบียนสหกรณ 

- กรณีควบสหกรณเขากัน                 15 

                    - กรณีแยกสหกรณ                   7                                    

6 คําขอความเหน็ชอบกาํหนดวงเงินกูยืมหรือคํ้าประกันประจําป     4 

7 คําขอเลิกสหกรณและแตงต้ังผูชําระบัญช ี       7 

8 คําขอกูและคําขอเบิกเงนิกองทนุพฒันาสหกรณ (หรือเงนิกองทนุอ่ืน)  

- วงเงนิไมเกนิ 1 ลานบาท      30 

             - วงเงนิเกนิ     1 ลานบาท      45 

  9         คําขอกูเงนิรายไดของนคิมสหกรณ      18 

  10            คําขออนุญาตใชทรัพยากรในเขตจัดนิคมสหกรณ (ทําแร น้ํามัน)  18 

11            คําขออนุญาตใชทรัพยากรในเขตจัดนิคมสหกรณ (ใชถนน และลูกรัง)  10 

  12              คําขอออกหนังสืออนุญาตใหเขาทําประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ (กสน.3)  9 

  13              คําขอออกหนังสือแสดงการทําประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ (กสน.5) 11 

  14              คําขออนุญาตใชที่ดินภายในเขตนิคมสหกรณ     14 

15              คําขอโอนสิทธิครอบครองที่ดิน       9 

16           การขออนุญาตใหทายาทเขาทาํประโยชนในที่ดินแทนสมาชิกนคิมสหกรณ                                  

ที่ถงึแกกรรม  

กรณ ี  สมาชิกนิคมสหกรณผูไดรับอนุญาตใหเขาทาํประโยชนในที่ดินของ   8 

                    นิคมสหกรณ และยังไมมีสิทธิไดรับหนังสือแสดงการทาํประโยชน 

                ไดถึงแกกรรม 

      กรณ ี  สมาชิกนิคมสหกรณผูมีสิทธิไดรับหนงัสือแสดงการทําประโยชน                9 

                    หรือไดรับหนังสือแสดงการทาํประโยชนไดถึงแกกรรม 

(1) 



ขอแตกตางระหวางงานบริการประชาชนเดิมกับปรับปรุงใหม 
กรมสงเสริมสหกรณ   กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

       

  งานบริการประชาชนเดิม   งานบริการประชาชนปรับปรุงใหม   

ลําดับ ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา(วันทําการ)/ ลําดับ ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา(วันทําการ)/ หมายเหตุ 

ที่   ขั้นตอน (จํานวน) ที่   ขั้นตอน (จํานวน)   

1 คําขอจดทะเบียนสหกรณทกุประเภท  30 / 6 1 คําขอจดทะเบียนสหกรณทกุประเภท  18 / 4   
              

2 คําขอจดทะเบียนแกไขขอบังคับ  21 / 6 2 คําขอจดทะเบียนแกไขขอบังคับ  14 / 4   
              

3 คําขอความเหน็ชอบระเบียบสหกรณ  10 / 6 3 คําขอความเหน็ชอบระเบียบสหกรณ  7 / 4   
              

4 คําขอความเหน็ชอบในการควบสหกรณ 10 / 6 4 คําขอความเหน็ชอบในการควบสหกรณและ 

คําขอวินิจฉัยใหแยกสหกรณ 

7 / 4   

              

5 คําขอจดทะเบียนสหกรณกรณีควบสหกรณ  17 / 6 5 คําขอจดทะเบียนสหกรณ     

   เขากนั      - กรณีควบสหกรณเขากนั 15 / 4   
       

6 คําขอจดทะเบียนสหกรณกรณีแยกสหกรณ  10 / 6    - กรณีแยกสหกรณ  7 / 4   
              

หนา 1 



 

  งานบริการประชาชนเดิม   งานบริการประชาชนปรับปรุงใหม   

ลําดับ ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา(วันทําการ)/ ลําดับ ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา(วันทําการ)/ หมายเหตุ 

ที่   ขั้นตอน (จํานวน) ที่   ขั้นตอน (จํานวน)   

7 คําขอความเหน็ชอบกาํหนดวงเงินกูยืมหรือ

ค้ําประกันประจําป 

6 / 3 6 คําขอความเหน็ชอบกาํหนดวงเงินกูยืมหรือ

ค้ําประกันประจําป 

3 /  2 

  
       

8 คําขอเลิกสหกรณ 10 / 6 7 การขอเลิกสหกรณและแตงตั้งผูชําระบัญชี  7 / 4   
              

9 คําขอกูเงนิกองทนุพฒันาสหกรณ 80 / 6 8 คําขอกูและคําขอเบิกเงนิกองทนุพฒันา

สหกรณ (หรือเงินกองทุนอื่น)     

        

 - กรณีกูเปนทนุหมนุเวียนวงเงินไมเกิน 1 

ลานบาท  30 / 7   

        

 - กรณีกูเพื่อลงทุนในทรัพยสินหรือเปนทนุ

หมุนเวียน วงเงินเกิน 1 ลานบาท  45 / 9   
              

10 คําขอเบิกเงนิกองทนุพัฒนาสหกรณ 15 / 5 

      

ยกเลิก(รวมอยู

ในลําดับ 8) 
             

11 คําขอกูเงนิรายไดของนิคมสหกรณ  25 / 5 9 คําขอกูเงนิรายไดของนิคมสหกรณ  18 / 4   

หนา 2 

 



 

  งานบริการประชาชนเดิม   งานบริการประชาชนปรับปรุงใหม   

ลําดับ ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา(วันทําการ)/ ลําดับ ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา(วันทําการ)/ หมายเหตุ 

ที่   ขั้นตอน (จํานวน) ที่   ขั้นตอน (จํานวน)   

12 คําขออนุญาตทําแร น้ํามัน ในเขตจัดนิคม

สหกรณ 

26 / 7 10 คําขออนุญาตใชทรัพยากรในเขตจัดนิคม

สหกรณ(ทาํแร น้าํมัน) 

18 / 7 

  
             

13 คําขออนุญาตใชถนนและลูกรังในเขตจัด

นิคมสหกรณ 

16 / 5 11 คําขออนุญาตใชทรัพยากรในเขตจัดนิคม

สหกรณ (ใชถนนและลูกรัง) 

10 / 5 

  
              

14 คําขออนุญาตทําไมในเขตจัดนิคมสหกรณ 

        

ยกเลิก 

(ปจจุบันไมมี) 
             

15 คําขอออกหนังสืออนุญาตใหเขาทํา

ประโยชนในทีด่ินของนิคมสหกรณ (กสน.3) 

15 / 7 12 คําขอออกหนังสืออนุญาตใหเขาทําประโยชน

ในที่ดินของนคิมสหกรณ (กสน.3) 

9 / 7   

              

16 คําขอออกหนังสือแสดงการทําประโยชนใน

ที่ดินของนิคมสหกรณ (กสน.5) 

18 / 7 13 คําขอออกหนังสือแสดงการทําประโยชนใน

ที่ดินของนิคมสหกรณ (กสน.5) 

11 / 7  

              

17 คําขออนุญาตใชที่ดินภายในเขตนิคม

สหกรณ 

21 / 5 14 คําขออนุญาตใชที่ดินภายในเขตนิคม

สหกรณ 

14 / 5 

  
              

หนา 3 



 

  งานบริการประชาชนเดิม   งานบริการประชาชนปรับปรุงใหม   

ลําดับ ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา(วันทําการ)/ ลําดับ ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา(วันทําการ)/ หมายเหตุ 

ที่   ขั้นตอน (จํานวน) ที่   ขั้นตอน (จํานวน)   

18 คําขอโอนสิทธิค์รอบครองที่ดิน  13 / 7 15 คําขอโอนสิทธิค์รอบครองที่ดิน  9 / 7   
              

19 

การขออนุญาตใหทายาทเขาทาํประโยชนใน

ที่ดินแทนสมาชิกนิคมสหกรณที่ถึงแกกรรม   16 

การขออนุญาตใหทายาทเขาทาํประโยชนใน

ที่ดินแทนสมาชิกนิคมสหกรณที่ถึงแกกรรม     

  

 - กรณีสมาชิกนิคมสหกรณผูไดรับอนุญาต

ใหเขาทาํประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ 

และยังไมมีสิทธิไดรับหนังสือแสดงการทาํ

ประโยชนไดถงึแกกรรม 

12 / 7  - กรณีสมาชิกนิคมสหกรณผูไดรับอนุญาต 

ใหเขาทาํประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ 

และยังไมมีสิทธิไดรับหนังสือแสดงการทาํ

ประโยชนไดถงึแกกรรม 

8 / 7 

  
            

  

- กรณีสมาชิกนิคมสหกรณผูมีสิทธิไดรับ

หนงัสือแสดงการทาํประโยชน หรือไดรับ

หนงัสือแสดงการทาํประโยชนไดถึงแกกรรม 

17 / 10  - กรณีสมาชิกนิคมสหกรณผูมีสิทธิไดรับ

หนงัสือแสดงการทาํประโยชน หรือไดรับ

หนงัสือแสดงการทาํประโยชนไดถึงแกกรรม 

9 / 7 

  
              

20 การขอใชบริการงานทางชางซึ่งเปนงาน 

นอกแผน     

การขอใชบริการงานทางชางซึ่งเปนงาน 

นอกแผน   

ยกเลิก 

(ปจจุบันไมมี) 

หนา 4 
 



รายละเอียดงานบริการประชาชน 

 
1. คําขอจดทะเบียนสหกรณทุกประเภท 
 

การเสนอเอกสารขอจดทะเบียนสหกรณ 
1. สํานักงานสหกรณจังหวัด ตรวจสอบเอกสารการขอจดทะเบียน เพื่อรายงานขอจดทะเบียน 

ตอนายทะเบียน 

5  วนั 

2. กรมรับรายงานจากจังหวัด สงใหสํานักจัดต้ังและสงเสริมสหกรณเจาของเร่ืองดําเนนิการ      1  วนั 

3. สํานักจัดต้ังและสงเสริมสหกรณเจาของเร่ือง ตรวจสอบ วิเคราะหและพิจารณาจัดทาํ

รายงานขอจดทะเบียนสหกรณ                                          

7  วนั 

4. นายทะเบียนสหกรณพิจารณารับจดทะเบียนสหกรณ                                        5  วนั 

 รวม    18   วันทําการ 

                                                                                                              

หมายเหตุ 1. ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวเปนกรณี ที่ไมมีขอขัดของใด ๆ ทั้งส้ิน  

 2. เอกสารประกอบการขอจดทะเบียนสหกรณ  
  2.1 คําขอจดทะเบียนสหกรณ 2  ชุด 

  2.2 บัญชีรายชื่อผูซึ่งจะเปนสมาชิกพรอมลายมือช่ือและจํานวนหุนทีจ่ะถือ 2  ชุด 

  2.3 สําเนารายงานการประชุมผูซึ่งประสงคจะเปนสมาชิกสหกรณ 2  ชุด 

  2.4 สําเนารายงานการประชุมผูซึ่งจะเปนสมาชิกสหกรณ 2  ชุด 

  2.5 แผนดําเนนิการเกี่ยวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณ 2  ชุด 

  - สหกรณออมทรัพย แนบหนังสือจากผูบงัคับบัญชาผูมอํีานาจอนุมัติ

ในหลักการยินยอมใหใชสถานที ่อนุญาตใหเจาหนาที่ในหนวยงาน

ปฏิบัติงานของสหกรณในระยะเร่ิมแรก และใหสามารถหกัเงนิจากเงนิเดือน 

เพื่อจัดสงใหสหกรณได 

 

  - สหกรณรานคา แนบหนงัสืออนุมัติในหลักการใหใชสถานที่เปนที่ต้ัง

ของรานสหกรณ 

 

  - สหกรณบริการ แนบหนงัสืออนุญาตใหใชสถานที่เปนที่ต้ังสํานักงาน

สหกรณ 

 

  2.6 ขอบังคับสหกรณ                                                                                 4  เลม 

 3. นายทะเบียนสหกรณอนญุาตใหสหกรณปรับปรุงขอบังคับสหกรณทุก

ประเภทตางจากขอบังคับฉบับรางของนายทะเบียนสหกรณได เปนเหตุใหตอง

ใชเวลาดําเนนิการมากข้ึน 
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2. คําขอจดทะเบียนแกไขขอบังคับ 

1. สํานักงานสหกรณจังหวัดรับคําขอจดทะเบียนแกไขเพิม่เติมขอบังคับสหกรณ  

 ตรวจสอบเอกสารวิเคราะหขอมูลรายงานจังหวัดและกรมฯ 

5  วัน 

2. กรมรับรายงานจากจังหวัดสงใหสํานักจัดต้ังและสงเสริมสหกรณดําเนินการ 1  วัน 

3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วิเคราะหและพิจารณาความเหมาะสมเพือ่ประกอบ 

การพิจารณารายงานขอจดทะเบียนแกไขเพิ่มเติมขอบังคับสหกรณ และเสนอรายงาน 

ขอจดทะเบียนตอนายทะเบียนสหกรณ                                         

6  วัน 

4. นายทะเบียนสหกรณพิจารณารับจดทะเบียน  2  วัน 

 รวม   14   วนัทําการ 
                      

หมายเหตุ 1. การปฏิบัติงานดังกลาว ใชสําหรับ 1 รายงาน และเปนกรณีที่ไมมีขอขัดของ

ใด ๆ ทั้งส้ิน 

 

 2. เอกสารประกอบ  
  2.1  คําขอจดทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมขอบังคับสหกรณ 2  ชุด 

  2.2  สําเนารายงานการประชุมใหญซึ่งมีมติในเร่ืองดังกลาว 2  ชุด 

  2.3   ขอบังคับสหกรณฉบับแกไขใหม 4  เลม 

  2.4   ขอความและเหตุผลในการแกไขเพิ่มเติมขอบังคับ (แบบ ท.ข.2) 2  ชุด 

  2.5   คํารับรองของสหกรณจังหวัด 4   ชุด 
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3. คําขอความเห็นชอบระเบียบสหกรณ 

1. สํานักงานสหกรณจังหวัดรับคําขอความเห็นชอบ กาํหนดระเบียบหรือแกไขระเบียบ

สหกรณ ตรวจสอบเอกสาร วเิคราะหขอมูล พิจารณาใหความเหน็ชอบ หรือรายงานจังหวัด

และกรม  แลวแตสหกรณ 

2  วัน 

2. กรมรับรายงานจากจังหวัดหรือนิคมสหกรณสงใหกองเจาของเร่ืองดําเนินการ 1  วัน 

3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วิเคราะหและพิจารณาความเหมาะสมเพือ่ประกอบ 

การพิจารณารายงานขอความเหน็ชอบใหสหกรณถือใชระเบียบสหกรณ และเสนอขอ

ความเห็นชอบตอนายทะเบียนสหกรณ 

3  วัน 

4. นายทะเบียนสหกรณพิจารณาใหความเหน็ชอบระเบียบ 1  วัน 

 รวม   7   วันทําการ 
                                                                                                     

หมายเหตุ 1. การปฏิบัติงานดังกลาว จะใชระยะเวลาที่กาํหนดไว หรือนอยกวาข้ึนอยูกับ 

ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบ และใชสําหรับ 1 คําขอ กบัเปนกรณีที่ไมมี

ขอขัดของใด ๆ ทั้งส้ิน 

 

 2. เอกสารประกอบ  
  2.1 คําขอถือใชระเบียบหรือแกไขระเบียบ 2  ชุด 

  2.2 สําเนารายงานการประชุมใหญของสหกรณ และ/หรือ สําเนารายงาน

การประชุมคณะกรรมการดําเนนิการ ซึ่งมีมติในเร่ืองดังกลาว แลวแตกรณี 

2  ชุด 

  2.3 ระเบียบพรอมกับสําเนาระเบียบที่สหกรณขอถือใชหรือแกไขเพิ่มเติม 2  ชุด 

  2.4 ขอความและเหตุผลในการแกไขเพิ่มเติมระเบียบ (แบบ ท.ข.3) 

(กรณีแกไขเพิ่มเติมขอบังคับ) 

2  ชุด 

  2.5  คํารับรองของสหกรณจงัหวัด 4   ชุด 
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4. คําขอความเห็นชอบในการควบสหกรณ 
 

1. สํานักงานสหกรณจังหวัดตรวจเอกสาร วิเคราะหขอมูล รายงานขอความเห็นชอบ   

ควบสหกรณเขากัน 

2  วนั 

2. กรมรับรายงานจากจังหวัด สงใหสํานักจัดต้ังและสงเสริมสหกรณดําเนินการ       1  วนั 

3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วิเคราะหและพิจารณาความเหมาะสม เพื่อประกอบ 

การพิจารณารายงานขอความเหน็ชอบใหควบสหกรณเขากัน  

2  วนั 

4. นายทะเบียนสหกรณใหความเห็นชอบในการควบสหกรณ 2  วนั 

 รวม      7   วันทําการ 

  
หมายเหตุ 1.  ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับ 1 คําขอ และเปนกรณีที่ไมมี

ขอขัดของใดๆ ทัง้ส้ิน 

 

 2. เอกสารประกอบ  
  2.1 หนังสือขอความเห็นชอบควบสหกรณเขากัน 2  ชุด 

  2.2 สําเนารายงานการประชุมใหญของแตละสหกรณซึง่มีมติในเร่ือง

ดังกลาว 

2  ชุด 

  2.3 บัญชีแสดงฐานะการเงนิของทุกสหกรณที่จะควบเขากัน 2  ชุด 

  2.4 รายช่ือสหกรณที่จะควบเขากัน 2  ชุด 
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5. คําขอจดทะเบียนสหกรณ 
             

-  กรณีควบสหกรณเขากนั  

1. สํานักงานสหกรณจังหวัดตรวจสอบเอกสาร วิเคราะหขอมูล รายงานขอจดทะเบียน 

ควบสหกรณเขากัน 

4  วนั 

2. กรมรับรายงานจังหวัดสงสํานักจัดต้ังและสงเสริมสหกรณเจาของเร่ืองดําเนนิการ 1  วนั 

3. สํานักจักต้ังและสงเสริมสหกรณตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วิเคราะหพิจารณา                 

ความเหมาะสมเพื่อประกอบการพิจารณารายงานขอจดทะเบียนควบสหกรณเขากัน 

7  วนั 

4. นายทะเบียนสหกรณพิจารณารับจดทะเบียนควบสหกรณเขากัน 3  วนั 

 รวม    15     วันทาํการ 
        

หมายเหตุ 1. ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับ 1 คําขอ และเปนกรณีที่ไมมี

ขอขัดของใด ๆ ทั้งส้ิน 

 

 2. เอกสารประกอบ  
  2.1 คําขอจดทะเบียนควบสหกรณเขากนั 2  ชุด 

  2.2 หนังสือรับรองวาไดแจงไปยังเจาหนีท้ั้งปวงของสหกรณ  2  ชุด 

  2.3 บัญชีรายชื่อของสหกรณที่ควบเขากนั 2  ชุด 

  2.4 สําเนารายงานการประชุมของผูแทนสหกรณที่ประสงคควบเขากนั           

เปนสหกรณเดียว   

2  ชุด 

  2.5  ขอบังคับของสหกรณใหมที่ขอจดทะเบียน                                            4 เลม 

  2.6  ใบสําคัญรับจดทะเบียนของสหกรณเดิมสหกรณละ                               1 ฉบับ 
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5. คําขอจดทะเบียนสหกรณ 
  

-  กรณีแยกสหกรณ  

1. สํานักงานสหกรณจังหวัดตรวจสอบเอกสาร วิเคราะหขอมูลรายงานขอจดทะเบียน

แยกสหกรณ     

2  วนั 

2. กรมรับรายงานจังหวัด สงใหสํานักจัดต้ังและสงเสริมสหกรณเจาของเร่ือง 1  วนั      

ดําเนนิการ 

3. สํานักจัดต้ังและสงเสริมสหกรณตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วิเคราะหและ                    

พิจารณาความเหมาะสม เพื่อประกอบการพิจารณารายงานเสนอความเห็น 

การขอจดทะเบียนแยกสหกรณ 

2  วนั 

4. นายทะเบียนสหกรณพิจารณารับจดทะเบียนแยกสหกรณ 2  วนั 

 รวม       7   วันทําการ 
        

หมายเหตุ 1. ระยะเวลาปฏิบัติดังกลาวใชสําหรับ 1 คําขอ และเปนกรณีที่ไมมีขอขัดของ 

ใด ๆ ทั้งส้ิน 

 

 2. เอกสารประกอบ  
  2.1  คําขอจดทะเบียนแยกสหกรณ                                                             2  ชุด 

  2.2  หนงัสือรับรองวาไดแจงไปทางเจาหนี้ทัง้ปวงของสหกรณ                       2  ชุด 

  2.3  บัญชีรายชื่อสหกรณที่แยก                                                                 2  ชุด 

  2.4  สําเนารายงานการประชุมของสหกรณที่ประสงคจะแยกสหกรณ             2  ชุด 

  2.5  ขอบังคับฉบับเดิม                                                                              1 เลม 

  2.6  ขอบังคับของสหกรณทีข่อจดทะเบียนแยกสหกรณละ                4 เลม 

  2.7 ใบสําคัญรับจดทะเบียนของสหกรณเดิม                                   1  ใบ 
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6. คําขอความเห็นชอบกาํหนดวงเงินกูยืมหรือคํ้าประกันประจาํป 
 

1. สํานักงานสหกรณจังหวัด  รับคํากําหนดวงเงินกูยืมหรือคํ้าประกันประจําป 

ดําเนนิการตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอ  วิเคราะหธุรกิจ 

 

2. นายทะเบียนสหกรณ (สหกรณจังหวัด ในฐานะรองนายทะเบียนสหกรณ) พิจารณา      

ใหความเหน็ชอบใหสหกรณกําหนดวงเงินกูยืมหรือคํ้าประกันประจาํป 

 

  รวม      3  วันทําการ 

        
หมายเหตุ 1. ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับ 1 คําขอ  และเปนกรณีทีไ่มมี

ขอขัดของใดๆ ทัง้ส้ิน 

 

 2. เอกสารประกอบ  
  2.1  คําขอถือใชวงเงินกูยืมหรือคํ้าประกนั         1  ชุด 

  2.2  สําเนารายงานการประชุมใหญของสหกรณ  ซึ่งมมีติในเร่ืองดังกลาว    1  ชุด 

  2.3  รายงานกจิการประจําปสหกรณ        1  ชุด 

  2.4  งบทดลอง  วนัส้ินเดือนกอนประชุมใหญ      1  ชุด 

  2.5  แผนการดําเนนิงานของสหกรณ                         1  ชุด  
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7.  คําขอเลิกสหกรณและแตงต้ังผูชําระบัญชี 
 

1. สํานักงานสหกรณจังหวัดตรวจสอบเอกสาร วิเคราะหขอมูลรายงานการเลิกสหกรณ 2 วัน 

2. กรมรับรายงานจากจังหวัดหรือนิคมสหกรณ สงใหสํานกัจัดต้ังและสงเสริมสหกรณ  

เจาของเร่ืองดําเนนิการ     

1 วัน 

3. สํานักจัดต้ังและสงเสริมสหกรณตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วิเคราะห และพิจารณา

วินิจฉัย รายงานเสนอความเห็นในเร่ืองดังกลาว  

2 วัน 

4. นายทะเบียนสหกรณพิจารณาการเลิกสหกรณ                                                       2 วัน 

 รวม     7    วันทําการ 

        
หมายเหตุ 1. ระยะเวลาปฏิบัติดังกลาว ใชสําหรับ 1 รายงาน และเปนกรณีที่ไมมีขอขัดของ

ใด ๆ ทั้งส้ิน 

 

 2. เอกสารประกอบ  
  2.1  รายงานการเลิกสหกรณ  ตามมาตรา 70(3)                                          1 ชุด 
  - สําเนารายงานการประชุมใหญของสหกรณ  ซึ่งมีมติในเร่ืองดังกลาว          

                               หรือ   

1 ชุด 

  2.2  รายงานการเลิกสหกรณตามมาตรา 70 (2)                              1 ชุด 

  - หนงัสือการแจงสหกรณ                                                                         1 ชุด 

  - บันทึกการตรวจเหตุแหงการเลิกสหกรณ                                                  

                               หรือ 

1 ชุด 

  รายงานการเลิกสหกรณ ตามมาตรา 71  1 ชุด 

  - เอกสารที่แสดงใหเห็นวาสหกรณไมประสงคจะดําเนินกิจการตอไป            1 ชุด  

  - เอกสารที่แสดงวาสหกรณไมดําเนนิกิจการตามที่กาํหนดในมาตรา 7 

แหงพระราชบญัญัติ 2542                                                          

1 ชุด 
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8. คําขอกู และ คําขอเบิกเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ (หรือเงินกองทุนอ่ืน) 
 

- วงเงินไมเกนิ 1 ลานบาท  

1. สํานักงานสหกรณจังหวัดรับคําขอกูเงนิของสหกรณ   

 - ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอกู  

 - ศึกษาขอมูลในพืน้ที ่  

 - วิเคราะหคําขอกูเพื่อเสนอคณะกรรมการกล่ันกรองพิจารณาเงนิกูของจังหวัด  

2. จัดประชุมคณะกรรมการกล่ันกรองพิจารณาเงนิกูของจังหวัด  

 - เตรียมเอกสารการประชุม  

 - จัดประชุม  

 - จัดทํารายงานผลการประชุมและเสนอผูมีอํานาจอนุญาต / ไมอนุญาต  

3. ผูมีอํานาจ (ผูวาราชการจงัหวัด / ผูอํานวยการสํานักงานสงเสริมสหกรณ 

พื้นที่ 1 และ 2 พิจารณาอนญุาต / ไมอนญุาต)           

 

 ผูวาราชการจงัหวัดแจงผลอนุญาต / ไมอนุญาต ใหสํานักงานสหกรณจังหวัด  

4. กรมสงเสริมสหกรณดําเนินการโอนเงนิเขาบัญชีของสํานักงานสหกรณจังหวัด    

ตามบัญชีจัดสรรของสํานักงานสหกรณจังหวัด 

 

5. สํานักงานสหกรณจังหวัดแจงผลอนุญาต / ไมอนุญาตใหสหกรณ 3 วัน 

6. สํานักงานสหกรณจังหวัด ตรวจสอบเอกสารการขอเบิกเงิน หนังสือสัญญากูยืมฯ

หนงัสือคํ้าประกัน พรอมเอกสารประกอบอ่ืนที่เกี่ยวของ 

3  วนั 

7. สํานักงานสหกรณจังหวัดดําเนนิการโอนเงินเขาบัญชีของสหกรณ 2  วนั 

 รวม 30   วันทาํการ 

        
หมายเหตุ 1. ระยะเวลา หมายถงึ วันเวลาทาํการ  

 2. กรณีสหกรณจัดสงเอกสารประกอบคําขอกูไมครบถวน ใหสํานักงานสหกรณ

จังหวัดมีหนงัสือแจงใหสหกรณชี้แจงและจัดสงขอมูลเพิม่เติม การนับระยะเวลา

ปฏิบัติงาน จะเร่ิมนับจากวนัที่ไดรับขอมูลและเอกสารครบถวนสมบูรณทุก

ข้ันตอน 
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8. คําขอกู และ คําขอเบิกเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ (หรือเงินกองทุนอ่ืน) 
 

- วงเงินเกิน 1 ลานบาท  

1. สํานักงานสหกรณจังหวัดรับคําขอกูเงนิของสหกรณ  9  วนั 

 - ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอกู  

 - ศึกษาขอมูลในพืน้ที ่  

 - วิเคราะหคําขอกูเพื่อเสนอคณะกรรมการกล่ันกรองพิจารณาเงนิกูของจังหวัด  

2. จัดประชุมคณะกรรมการกล่ันกรองพิจารณาเงนิกูของจังหวัด 6  วนั 

 - เตรียมเอกสารการประชุม  

 - จัดประชุม  

 - ทํารายงานผลการประชุมและเสนอผูมีอํานาจอนุญาต / ไมอนุญาต  

3. กรมสงเสริมสหกรณรับคําขอกู10  วนั 10  วนั 

 -  ตรวจสอบเอกสารคําขอกูใหครบถวน  

 -  ศึกษาขอมูลในพืน้ที ่  

 -  วิเคราะหคําขอกูเสนอผูอํานวยการสวนบริหารเงนิทุน  

4. จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาเงนิกูกองทนุพฒันาสหกรณ  7  วนั 

 -  เตรียมเอกสารการประชุม  

 -  จัดประชุม  

 -  จัดทํารายงานผลการประชุมคณะกรรมการพิจารณาเงินกู กพส.  

5. อธิบดีกรมสงเสริมสหกรณพจิารณาอนุญาต / ไมอนุญาต ใหกูเงิน กพส.  

และสํานกัพัฒนาระบบการบริหารการจัดการสหกรณแจงผลการพิจารณา 

2  วนั 

6. กรมสงเสริมสหกรณดําเนินการโอนเงนิเขาบัญชีของสํานักงานสหกรณจังหวัด 3  วนั 

7. สํานักงานสหกรณจังหวัดแจงผลอนุญาต / ไมอนุญาตใหสหกรณ 3  วนั 

8. สํานักงานสหกรณจังหวัด ตรวจสอบเอกสารการขอเบิกเงิน หนังสือสัญญากูยืมฯ

หนงัสือคํ้าประกัน พรอมเอกสารประกอบอ่ืนที่เกี่ยวของ 

3  วนั 

9. สํานักงานสหกรณจังหวัดดําเนนิการโอนเงินเขาบัญชีของสหกรณ 2  วนั 

 รวม          45  วันทาํการ 

หมายเหตุ   1. ระยะเวลา หมายถงึ วันเวลาทาํการ  

 2. กรณีสหกรณจัดสงเอกสารประกอบการขอกูไมครบถวน ใหสํานักงานสหกรณ

จังหวัด / กรมสงเสริมสหกรณ มีหนังสือแจงใหสหกรณชี้แจงและจัดสงขอมูล

เพิ่มเติม การนบัระยะเวลาปฏิบัติงาน จะเร่ิมนับจากวนัทีไ่ดรับขอมูลและ

เอกสารครบถวนสมบูรณทุกข้ันตอน 
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49. คําขอกูเงินรายไดของนิคมสหกรณ 

  

1. สํานักงานสหกรณจังหวัดรับคําขอกูเงนิรายไดของนิคมสหกรณจากสหกรณตางๆ 

ดําเนนิการตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอกู  พรอมความเห็นของสหกรณจังหวัด 

นําเสนอกรมสงเสริมสหกรณ      

1  วนั 

2. กรมฯ รับรายงานสงใหกลุมวเิคราะหเงินทนุสนับสนนุสหกรณ  ตรวจเอกสาร 

วิเคราะหการขอกูเงนิสหกรณ  พรอมความเหน็ของกลุมฯ เสนอสวนบริหารเงนิทุน 

(ฝายเลขานุการ)  สํานักพฒันาระบบการบริหารการจดัการสหกรณ  

2  วนั 

3. ฝายเลขานุการ  เสนอคณะกรรมการบริหารเงนิรายไดของนิคมสหกรณ  จัดทาํ

รายงานและนาํมติที่ประชุมเสนออธิบดี  เพื่อพิจารณาอนุมัติใหสหกรณกูยืมเงิน 

 

4. ฝายเลขานุการแจงผลการพจิารณา  อนุญาต/ไมอนุญาต  ใหสหกรณทราบ  เพื่อ

จัดทําสัญญากูหรือคํ้าประกนั  และแจงใหนิคมสหกรณทราบ ( เพื่อโอนเงนิเขาบัญชี

สหกรณ) 

3  วนั 

 รวม      18   วันทาํการ 
 

หมายเหตุ ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับ 1 คําขอ  และเปนกรณีที่เอกสาร

ประกอบคําขอกูครบถวน  ไมมีขอขัดของใดๆ ทั้งส้ิน 
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10. คําขออนุญาตใชทรัพยากรในเขตจัดนิคมสหกรณ  (ทําแร  น้ํามัน) 
 

1. นิคมสหกรณรับคําขออนุญาตทําแร  น้ํามนั ในเขตจัดนคิมสหกรณ 

ดําเนนิการตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอ 

1  วนั  

2. ตรวจสอบพื้นที ่ 4  วนั 

3. พิจารณาความเหมาะสมและรายงานสํานกังานสหกรณจังหวัด 1  วนั 

4. สํานักงานสหกรณจังหวัดตรวจสอบเอกสาร พิจารณาความเหมาะสมแลวรายงาน

กรมฯ 

1  วนั 

5. กรมรับรายงานจากสํานักงานสหกรณจังหวัดสงให สํานกัจัดต้ังและสงเสริมสหกรณ 

เจาของเร่ืองตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  พิจารณาความเปนไปได  หลักเกณฑ 

ของสวนราชการอ่ืนทีเ่กี่ยวของเพื่อรายงานขออนุญาต 

4  วนั 

6. กรมพิจารณาและแจงผลใหนิคมสหกรณทราบ 5  วนั 

7. สํานักงานสหกรณจังหวัดรับแจงผลการพจิารณาจากกรม ดําเนินการแจงผลการ

พิจารณาใหนคิมสหกรณทราบ 

2 วัน 

 รวม      18   วันทาํการ 
 

หมายเหตุ 1. ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับ 1 คําขอ และเปนกรณีที่ไมมีขอ           

ขัดของใด ๆ ทัง้ส้ิน 

 

 2. เอกสารประกอบ  
  2.1  คําขออนญุาตทําแร  น้าํมัน         2 ชุด 
  2.2 แผนผังหรือแผนทีท่ี่ระบุมาตราสวน มทีิศและระยะกาํกับทุกดาน     2 ชุด 

  2.3 สําเนาทะเบียนบาน บัตรประจําตัวประชาชน สภาพการสมรส (ถามี) 

ในกรณีเปนบุคคลธรรมดา 

1 ชุด 

  2.4 หนังสือบริคนหสนธิ  ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนหุนสวน 

บริษัท  หนังสือมอบอํานาจ ในกรณีเปนนติิบุคคล 

2 ชุด 

  2.5 หนังสือยนิยอมของราษฎรท่ีครอบครองทําประโยชนอยูเดิม 2 ชุด 

  2.6  อัตราคาบํารุงนิคมสหกรณที่ผูขออนญุาตเสนอ 1 ชุด 
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11. คําขออนุญาตใชทรัพยากรในเขตจัดนิคมสหกรณ (ใชถนน และลูกรัง)  

 

1. นิคมสหกรณ รับคําขออนุญาตใชถนนและลูกรังในเขตจดันิคมสหกรณ 

ดําเนนิการตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอ  ตรวจสภาพพืน้ที ่พิจารณา 

ความเหมาะสม และรายงานสํานักงานสหกรณจังหวัด 

1  วนั 

2. สํานักงานสหกรณจังหวัดตรวจสอบเอกสาร  พิจารณาความเหมาะสม 

แลวรายงานกรม      

1  วนั 

3. กรมรับรายงานจากสํานักงานสหกรณจังหวัดสงให สํานกัจัดต้ังและสงเสริมสหกรณ 

เจาของเร่ืองตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  วเิคราะหและพจิารณาความเหมาะสมเพื่อ

ประกอบการพิจารณารายงานขออนุญาต 

3  วนั 

4. การพิจารณาและแจงผลใหสํานักงานสหกรณจังหวัดเพื่อแจงให                                  

นิคมสหกรณทราบ 

4  วนั 

5. นิคมสหกรณรับแจงผลการพจิารณาจากสํานักงานสหกรณจังหวัดและแจงผลการ

พิจารณาใหผูขอทราบ  

1  วนั 

 รวม             10   วนัทําการ 
 

หมายเหตุ    1. ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับ 1 คําขอ  และเปนกรณีทีไ่มมี

ขอขัดของใด ๆ ทั้งส้ิน 

 

 2. เอกสารประกอบ  
  2.1 คําขออนญุาตใชถนนและลูกรัง                                     2 ชุด 
  2.2 แผนผังหรือแผนทีท่ี่ระบุมาตราสวน มทีิศและระยะกาํกับทุกดาน 2 ชุด 

  2.3 สําเนาทะเบียนบาน  บัตรประจําตัวประชาชน 2 ชุด 

  2.4 หนังสือบริคณหสนธ ิ ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนหุนสวน 

บริษัท  หนังสือมอบอํานาจในกรณีเปนนติิบุคคล 

2 ชุด 

  2.5 หนังสือยนิยอมของราษฎรท่ีครอบครองทําประโยชนอยูเดิม 2 ชุด 

  2.6 อัตราคาบาํรุงนิคมสหกรณที่ผูขออนุญาตเสนอ 2 ชุด 
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12. คําขอออกหนังสืออนุญาตใหเขาทําประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ (กสน.3) 
 

1. นิคมสหกรณรับคําขออนุญาตเขาทําประโยชนในที่ดิน ตรวจสอบเอกสารประกอบ 

คําขอ สภาพพืน้ที ่ตัวบุคคล แผนที่ และรายงานสํานักงานสหกรณจังหวัด 

2  วนั 

2. สํานักงานสหกรณจังหวัดตรวจสอบเอกสาร  พิจารณาความถกูตองแลวรายงานกรม 1  วนั 

3. กรมรับเร่ืองจากสํานกังานสหกรณจังหวัดสงให สํานักจดัต้ังและสงเสริมสหกรณ

เจาของเร่ืองตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วเิคราะหและพิจารณาความถูกตอง      

จัดทําหนงัสืออนุญาต 

2  วนั 

4. กรมพิจารณาและลงนามในหนงัสืออนุญาต แลวสง สํานกัจัดต้ังฯ  1  วนั 

5. ลงทะเบียนหนังสืออนุญาตของสํานกัจัดต้ังฯ ลงทะเบียนคุม อนุญาตของนิคม

สหกรณ ลงเลขทะเบียนในหนังสืออนุญาต และสงหนงัสืออนุญาตใหสํานักงาน

สหกรณจังหวดั 

1  วนั 

6. สํานักงานสหกรณจังหวัดรับแจงผลการออกหนังสืออนญุาตจากกรมสงหนังสือ

อนุญาตใหนิคมสหกรณ             

1  วนั 

7. ลงทะเบียนเอกสารสิทธ์ิ  และแจงใหผูขอมารับเอกสารสทิธิ์ มอบเอกสารสิทธิ์ใหผูขอ 1  วนั 

 รวม 9  วันทาํการ 
 

หมายเหตุ    1. ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับดําเนนิการออก กสน. 3  จาํนวน 10 

ฉบับ และเปนกรณีที่ไมมีขอขัดของใด ๆ ทัง้ส้ิน 

 

 2.  เอกสารประกอบ  
 2.1  คําขออนญุาตเขาทาํประโยชนในที่ดินของสหกรณ พรอมเอกสาร

ประกอบคําขอ 

2  ชุด 

 2.2 บัญชีรายชื่อสมาชิกนิคมสหกรณ ผูขออนุญาตเขาทําประโยชนในที่ดิน

ของนิคมสหกรณ  

2  ชุด 

  2.3  สําเนาประกาศผลการคัดเลือกบุคคลเขาเปนสมาชิกสหกรณ       2  ชุด 

  2.4  ระวางที่ดินหรือแผนผังจัดแบงที่ดิน   2  ชุด 

  2.5  รายการแกไขรายละเอียดที่ดิน (ถาม)ี   2  ขุด 
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13. คําขอออกหนังสือแสดงการทําประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ (กสน. 5) 
  

1. นิคมสหกรณรับคําขอใหออกหนังสือแสดงการทําประโยชน ตรวจสอบเอกสาร 

ประกอบคําขอ สภาพพื้นที่ รังวัดที่ดิน ตรวจคุณสมบัติ สมาชิก  และรายงาน

สํานักงานสหกรณจังหวัด   

3  วนั 

2. สํานักงานสหกรณจังหวัดตรวจสอบเอกสาร พิจารณาความถูกตองแลวรายงานกรม 1  วนั 

3. กรมรับเร่ืองจากสํานกังานสหกรณจังหวัดสงให สํานักจดัต้ังและสงเสริมสหกรณ 

เจาของเร่ืองตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วเิคราะหพิจารณาความถูกตอง จัดทาํ

หนงัสือแสดงการทาํประโยชน  ลงรูปแผนที ่

2  วนั 

4. กรมพิจารณาและลงนามในหนงัสือแสดงการทาํประโยชน แลวสงใหสํานักจัดต้ังฯ   2  วนั 

5. ลงทะเบียนหนังสือแสดงการทําประโยชนของสํานกัจัดต้ังฯ ลงทะเบียนคุมการ

อนุญาตของนคิมสหกรณ  ลงเลขทะเบียนในหนังสือแสดงการทําประโยชนและสง

หนงัสือแสดงการทาํประโยชนใหสํานกังานสหกรณจังหวัด 

1  วนั 

6. สํานักงานสหกรณจังหวัด รับแจงผลการออกหนังสือแสดงการทําประโยชน 

จากกรม สงหนังสือแสดงการทําประโยชนใหนิคมสหกรณ 

1  วนั 

7. ลงทะเบียน เอกสารสิทธิ ์และแจงใหผูขอมารับเอกสารสทิธิ์ มอบเอกสารสิทธิ์ใหผูขอ 1  วนั 
 รวม       11     วนัทําการ 

 
หมายเหตุ    1.  ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับดําเนินการออก กสน. 5   

จํานวน 10 ฉบับและเปนกรณีที่ไมมีขอขัดของใด ๆ ทัง้ส้ิน 

 

 2. เอกสารประกอบ  

  2.1  คําขอหนงัสือแสดงการทําประโยชน  2   ชุด 

  2.2  หนงัสืออนุญาตใหเขาทําประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ 

(กสน. 3 ตามระเบียบ ฯ พ.ศ.2516) หรือ สําเนาหนงัสืออนุญาต 

( กสน. 3 ตามระเบียบ พ.ศ. 2535)    

2   ชุด 

  2.3  รูปที่ดิน    2  ชุด 

  2.4  สําเนาทะเบียนบาน  สําเนาบัตรประชาชน  2  ชุด 

  2.5  หลักฐานการเปล่ียนแปลงแกไข (ถามี)  2  ชุด 
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714. คําขออนุญาตใชที่ดินภายในเขตนิคมสหกรณ 

 

1. นิคมสหกรณรับคําขออนุญาตใชที่ดินภายในเขตนิคมสหกรณ เพื่อการอยางอ่ืน

นอกเหนือจากการเกษตร ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอ  สภาพพืน้ที ่ รังวัดที่ดิน 

พิจารณาความเหมาะสม และรายงานสํานักงานสหกรณจังหวัด 

1  วนั 

2. สํานักงานสหกรณจังหวัด ตรวจสอบเอกสาร พิจารณาความเหมาะสม 

แลวรายงานกรม 

1  วนั 

3. กรมรับเร่ืองจากสํานกังานสหกรณจังหวัดสงให สํานักจดัต้ังและสงเสริมสหกรณ 

เจาของเร่ืองตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วเิคราะห ประสานงานกับเจาหนาที่สํารวจ

เพื่อตรวจสอบพื้นที่  รังวัดทาํแผนที ่พจิารณาตามหลักเกณฑความเหมาะสมจัดทํา

รายงานขออนญุาตใชที่ดินภายในเขตนิคมสหกรณ 

7  วนั 

4. กรมพิจารณาแลวสงใหสํานกัจัดต้ังฯ ลงทะเบียนคุมการอนุญาต และแจงผล 

การพิจารณาใหสํานักงานสหกรณจังหวัด 

3  วนั 

5. สํานักงานสหกรณจังหวัดแจงนิคมสหกรณ เพื่อใหผูไดรับอนุญาตจัดทําสัญญาและ

จายเงินคาบํารุงนิคมสหกรณ 

2  วนั 

 รวม     14    วันทาํการ 

 
หมายเหตุ    1.  ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับ 1 คําขอ และเปนกรณีที่ไมมี

ขอขัดของใด ๆ ทั้งส้ิน 

 

 2.  เอกสารประกอบ  

  2.1  คําขอใชที่ดินในเขตนิคมสหกรณตามแบบที่กําหนด  2  ชุด 

  2.2  สําเนารายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ซึ่งมีมติในเร่ือง

ดังกลาว (ในกรณีที่ผูขอเปนสหกรณ) 

2  ชุด 

  2.3 แผนที่สังเขปแสดงบริเวณพื้นที่ที่ขออนุญาต  2  ชุด 
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815. คําขอโอนสิทธิครอบครองที่ดิน 

 

1. นิคมสหกรณรับคําขอโอนสิทธิครอบครองที่ดิน ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอ  

คุณสมบัติสมาชิก หนี้สิน และรายงานสํานักงานสหกรณจังหวัด นักงานสหกรณ

จังหวัด ตรวจสอบเอกสารพจิารณาความเหมาะสมแลวรายงานกรม 

2  วนั 

2. กรมรับเร่ืองจากสํานกังานสหกรณจังหวัด สงให สํานักจดัต้ังและสงเสริมสหกรณ          

เจาของเร่ืองตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วเิคราะห พิจารณาความเหมาะสม 

จัดทํารายงานขอความเหน็ชอบ  

2  วนั 

3. กรมพิจารณา แลวสง  สํานักจัดต้ังฯ ลงทะเบียนคุมการโอนสิทธิครอบครองที่ดิน 

และแจงผลการพิจารณาใหสํานักงานสหกรณจังหวัด 

4 วัน 

4. สํานักงานสหกรณจังหวัดรับแจงผลการพจิารณาจากกรมและแจงนิคมสหกรณ 

ลงทะเบียนคุมการโอนสิทธิครอบครอง และแจงใหสหกรณทราบเพื่อโอนสิทธิ

ครอบครองใหสมาชิก 

1 วัน 

 รวม        9      วนัทําการ 

 
หมายเหตุ    1. ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับ 1 คําขอ และเปนกรณีที่ไมมี

ขอขัดของใด ๆ ทั้งส้ิน 

 

 2. เอกสารประกอบ  

  2.1 คําขอโอนสิทธิครอบครอง  1  ชุด 

  2.2 สําเนารายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณซึ่งมีมติ

ในเร่ืองดังกลาว  

2  ชุด 

  2.3 สําเนาสัญญาเชาซ้ือที่ดินระหวางสหกรณกับสมาชิก  2  ชุด 

  2.4 ขอตกลงการสละสิทธิ์และผลประโยชนในที่ดินสหกรณของทายาท 

โดยธรรมทัง้หมด 

2  ชุด 

  2.5 สําเนาใบมรณะบัตร (กรณีตาย)  2  ชุด 

  2.6 สําเนาทะเบียนบานของผูโอนและผูรับโอน   2  ชุด 

  2.7 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูโอน และผูรับโอน   2  ชุด 
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16. การขออนุญาตใหทายาทเขาทําประโยชนในที่ดินแทนสมาชิกนิคมสหกรณ 
ที่ถึงแกกรรม 
 

กรณ ี  สมาชกินิคมสหกรณผูไดรับอนญุาตใหเขาทาํประโยชนในที่ดินของนคิมสหกรณ  
และยังไมมีสทิธิไดรับหนังสือแสดงการทําประโยชนไดถึงแกกรรม 

1. นิคมสหกรณรับคําขออนุญาตเขาทําประโยชนในที่ดิน ตรวจสอบเอกสารประกอบ 

คําขอ และคุณสมบัติสมาชิก แลวรายงานสํานักงานสหกรณจังหวัด   

1 วัน 

3. สํานักงานสหกรณจังหวัดตรวจสอบเอกสาร พิจารณาความถูกตอง แลวรายงานกรม 1 วัน 

4. กรมรับเร่ืองจากสํานกังานสหกรณจังหวัดสงให สํานักจดัต้ังและสงเสริมสหกรณ

เจาของเร่ืองตรวจสอบเอกสารหลักฐานวิเคราะห และพจิารณาความถูกตองแลว

รายงานขออนญุาต 

2  วนั 

5. กรมพิจารณาและอนุญาตใหทายาทเขาทาํประโยชนในที่ดินแลวสงสํานักจัดต้ังฯ         1  วนั 

6. ลงทะเบียนคุมการอนุญาตของสํานักจัดต้ังฯ ลงทะเบียนคุมการอนุญาตของนิคม

สหกรณ ลงทะเบียนในหนังสืออนุญาตและแจงผลการอนญุาตใหสํานักงานสหกรณ

จังหวัด 

1 วัน 

7. สํานักงานสหกรณจังหวัดรับแจงผลการอนุญาตใหทายาทเขาแทน และสงเร่ือง 

ใหนิคมสหกรณ 

1  วนั 

8. ลงทะเบียนเอกสารสิทธ์ิ และแจงใหผูขอมารับเอกสารสทิธิ์ มอบเอกสารสิทธิ์ใหผูขอ 1  วนั 

                รวม      8   วันทาํการ 

 
หมายเหตุ    1. ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับการขออนุญาตเขาแทน  

จํานวน 1 รายและเปนกรณีที่ไมมีขอขัดของใด ๆ ทัง้ส้ิน 

 

 2. เอกสารประกอบ  

  2.1 คําขออนญุาตเขาทาํประโยชนในที่ดิน 2  ชุด 

 2.2 สําเนาหนงัสืออนุญาตใหเขาทําประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ 

(กสน. 3 ตามระเบียบ ฯ พ.ศ. 2516) หรือสําเนาหนงัสืออนุญาต(กสน. 3 ตาม

ระเบียบ ฯ พ.ศ. 2535) 

2  ชุด 

  2.3  สําเนาใบมรณะบัตร 2  ชุด 

          

  / 2.4 บันทึก 
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 2.4  หนงัสือแสดงเจตนาต้ังผูรับโอนสิทธิและผลประโยชนในที่ดินของนิคม

สหกรณ 

2  ชุด 

 2.5 บันทึกขอตกลงการสละสิทธิ์และผลประโยชนในที่ดินของทายาทโดย

ธรรมทั้งหมด        

2  ชุด 

  2.6   สําเนาทะเบียนบานของทายาทผูเขาแทน 2  ชุด 

  2.7  สําเนาบัตรประจําตัวประชาขนของทายาทผูเขาแทน 2  ชุด 

  2.8   สําเนาใบสําคัญการสมรส (ถามี)    2  ชุด 

  2.9   สําเนาประกาศผลการคัดเลือกบุคคลเขาเปนสมาชิกนิคมสหกรณ 2  ชุด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
หนา  23 



กรณ ี สมาชกินิคมสหกรณผูมีสิทธิไดรับหนังสือแสดงการทําประโยชน หรอืไดรับ
หนังสือแสดงการทาํประโยชนไดถึงแกกรรม 

1. นิคมสหกรณรับคําขอหนงัสือแสดงการทาํประโยชน ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอ 

คุณสมบัติสมาชิก แลวรายงานสํานกังานสหกรณจังหวดั 

1  วนั 

2. สํานักงานสหกรณจังหวัดตรวจสอบเอกสาร พิจารณาความถูกตองแลวรายงานกรม ฯ 1  วนั 

3. กรม ฯ รับเร่ืองจากสํานักงานสหกรณจังหวดัสงใหสวนจัดนิคมสหกรณเจาของเร่ือง 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วิเคราะหพิจารณาความถูกตอง 

2  วนั 

4. กรม ฯ พิจารณาและอนุญาตใหทายาทเขาทําประโยชนในที่ดินแทนและจัดทําหนงัสือ

แสดงการทาํประโยชน ลงรูปแผนที่แลวเสนอใหกรม ฯ พจิารณา ลงนามในหนังสือ

แสดงการทาํประโยชน แลวสงใหสวนจัดนคิมสหกรณ 

2  วนั 

5. ลงทะเบียนหนังสือแสดงการทําประโยชนของสวนจัดนคิมสหกรณลงทะเบียนคุมการ

อนุญาตของนคิมสหกรณ  ลงเลขทะเบียนในหนังสือแสดงการทําประโยชน และสง

หนงัสือแสดงการทาํประโยชนใหสํานกังานสหกรณจังหวัด 

1  วนั 

6. สํานักงานสหกรณจังหวัดรับแจงผลการอนุญาตใหเขาแทน และการออกหนังสือแสดง

การทาํประโยชนจากกรม ฯ สงหนังสือแสดงการทําประโยชนใหนิคมสหกรณ 

1  วนั 

7. ลงทะเบียนเอกสารสิทธ์ิ และแจงใหผูขอมารับเอกสารสทิธิ ์ 1  วนั 

 รวม  9   วันทาํการ 

 
หมายเหตุ    1. ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับการขออนุญาตเขาแทน จาํนวน1 ราย

และเปนกรณีที่ไมมีขอขัดของใด ๆ ทัง้ส้ิน 

 

 2. เอกสารประกอบ  

  2.1  คําขอหนงัสือแสดงการทําประโยชน 2  ชุด 

  2.2  รูปที่ดิน2  ชุด 2  ชุด 

 2.3 หนังสืออนุญาตใหเขาทําประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ (กสน. 3 

ตามระเบียบ ฯ พ.ศ. 2516) หรือสําเนาหนังสืออนุญาต (ตามระเบียบ ฯ พ.ศ. 

2535) หรือหนังสือแสดงการทําประโยชนแลวแตกรณี 

2  ชุด 

  2.4   สําเนาใบมรณะบัตร 2  ชุด 

 2.5 หนงัสือแสดงเจตนาต้ังผูรับโอนสิทธแิละผลประโยชนในที่ดินของนิคม

สหกรณ 

2  ชุด 

  / 2.6 บันทึก 
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 2.6 บันทึกขอตกลงการสละสิทธิ์และผลประโยชนในที่ดินของทายาท 

โดยธรรมทัง้หมด  

2  ชุด 

  2.7   สําเนาทะเบียนบานของทายาทผูเขาแทน 2  ชุด 

  2.8   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูเขาแทน 2  ชุด 

  2.9   สําเนาใบสําคัญการสมรส  (ถาม)ี 2  ชุด 

  2.10  สําเนาประกาศผลการคัดเลือกบุคคลเขาเปนสมาชิกนิคมสหกรณ 2  ชุด 

  2.11  หลักฐานการเปลีย่นแปลงแกไข  (ถาม)ี                   2  ชุด 
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