
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรถือใช้ระเบียบว่ำด้วยกำรรับฝำกเงินจำกสมำชิกสหกรณ์หรือสหกรณ์อ่ืนหรือสมำคม
ฌำปนกิจสงเครำะห์ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักนำยทะเบียนและกฎหมำย กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ม ำ ต ร ำ  46(5) แ ห่ ง พ ร ะ ร ำ ช บั ญ ญั ติ ส ห ก ร ณ์  พ .ศ .2542แ ล ะ ที่ แ ก้ ไ ข เ พ่ิ ม เ ติ ม พ .ศ . 2553 
(https://drive.google.com/file/d/0B0iAMn3FAZY0cnY5d1dUUWdDYVU/view) ก ำหนดให้สหกรณ์รับฝำกเงิน
ประเภทออมทรัพย์หรือประเภทประจ ำจำกสมำชิกหรือสหกรณ์อ่ืนหรือสมำคมฌำปกิจสงเครำะห์ได้ตำมระเบียบของ
สหกรณ์ที่ได้รับควำมเห็นชอบจำกนำยทะเบียนสหกรณ์ประกอบค ำสั่งนำยทะเบียนสหกรณ์ที่ 131/2555 มอบอ ำนำจให้
รองนำยทะเบียนสหกรณ์ปฏิบัติกำรแทนนำยทะเบียนสหกรณ์(http://e-service.cpd.go.th/elib/pdf_file/prescribe_131_2555.pdf) 
ต้องเสนอนำยทะเบียนสหกรณ์เพ่ือขอควำมเห็นชอบกำรถือใช้และเมื่อนำยทะเบียนสหกรณ์ได้ให้ควำมเห็นชอบแล้วจึงจะมี
ผลบังคับใช้ได้ดังนั้นสหกรณ์ที่ประสงค์จะขอควำมเห็นชอบกำรถือใช้ระเบียบมีขั้นตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้ 

- ที่ประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินกำรมีมติก ำหนดระเบียบของสหกรณ์ ซึ่งบรรดำระเบียบว่ำด้วยเงินรับฝำก  
กรมส่งเสริมสหกรณ์ ได้ยกร่ำงระเบียบให้เป็นตัวอย่ำงในกำรถือใช้ 

- สหกรณ์จัดท ำเอกสำรเพื่อประกอบขอควำมเห็นชอบกำรถือใช้ระเบียบของสหกรณ์ 
- สหกรณ์รวบรวมเอกสำรและรำยงำนขอควำมเห็นชอบกำรถือใช้ระเบียบว่ำด้วยกำรรับฝำกเงินจำกสมำชิก

สหกรณ์หรือสหกรณ์อ่ืนหรือสมำคมฌำปนกิจสงเครำะห์โดยยื่นเอกสำรที่ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัดหรือ
ส ำนักงำนส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ 1 หรือพ้ืนที่ 2 ที่ส ำนักงำนสหกรณ์นั้นตั้งอยู่ 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อำจแก้ ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกันพร้อม
ก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพ่ิมเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่
ก ำหนดผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบพิจำรณำ 

2. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะด ำเนินกำร
แก้ไขค ำขอหรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมครบถ้วนตำมบันทึกควำมบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

3. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้องตำมที่
ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

ทั้งนี้ จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่พิจำรณำ
แล้วเสร็จ 

 
 
 
 
 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถำนที่ให้บริกำร 
(หมำยเหตุ: (หรือติดต่อทำงไปรษณีย์))  
ส ำนักงำนส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหำนคร พื้นที่ 1 เลขที่ 20 
อำคำรกรมหมื่นพิทยำลงกรณ์ ชั้น 3 ถนนพิชัย เขตดุสิต 
กรุงเทพมหำนคร รหัสไปรษณีย์ 10200  โทรศัพท์ 0 2241 
5902, 0 2241 5903   โทรสำร 0 2243 3194  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_cpoa1@cpd.go.th/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถำนที่ให้บริกำร 
(หมำยเหตุ: (หรือติดต่อทำงไปรษณีย์))  
ส ำนักงำนส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหำนคร พื้นที่ 2  เลขที่ 
352 ถนนสีหบุรำนุกิจ แขวงมีนบุรี เขตมีนบุรี 
กรุงเทพมหำนคร รหัสไปรษณีย์ 10510  โทรศัพท์ 0 2914 
5767, 0 2914 5412, 0 2914 5770 
โทรสำร 0 2540 7230  ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : 
cpd_cpoa2@cpd.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถำนที่ให้บริกำร 
(หมำยเหตุ: (หรือติดต่อทำงไปรษณีย์))  
ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัด/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:03 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 5 วันท ำกำร 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นค ำขอถือใช้ระเบียบว่ำด้วยกำรรับฝำกเงินจำกสมำชิก
สหกรณ์หรือสหกรณ์อ่ืนหรือสมำคมฌำปนกิจสงเครำะห์ 
พร้อมเอกสำรหลักฐำน 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ ส่วนภูมิภาค ส านักงาน
สหกรณ์จังหวัด / กรุงเทพมหานคร ส านักงานส่งเสริมสหกรณ์
กรุงเทพมหานคร พ้ืนที่ 1 หรือ พื้นที่ 2))  

1 วันท ำกำร กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
 

2) กำรพิจำรณำ 
- พิจำรณำและวิเครำะห์ระเบียบของสหกรณ์เป็นไปตำมมติที่
ประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินกำร ข้อบังคับสหกรณ์ ค ำแนะน ำ
นำยทะเบียนสหกรณ์ และกฎหมำย 

3 วันท ำกำร กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
- จัดท ำเอกสำรเพื่อเสนออนุมัติลงนำม 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ ส่วนภูมิภาค ส านักงาน
สหกรณ์จังหวัด / กรุงเทพมหานคร ส านักงานส่งเสริมสหกรณ์
กรุงเทพมหานคร พ้ืนที่ 1 หรือ พื้นที่ 2))  

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะเบียนสหกรณ์ลงนำมและออกเอกสำรกำรถือใช้
ระเบียบว่ำด้วยกำรรับฝำกเงินจำกสมำชิกสหกรณ์หรือสหกรณ์
อ่ืนหรือสมำคมฌำปนกิจสงเครำะห์ 
(หมายเหตุ: (หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ ส่วนภูมิภาค ส านักงาน
สหกรณ์จังหวัด / กรุงเทพมหานคร ส านักงานส่งเสริมสหกรณ์
กรุงเทพมหานคร พ้ืนที่ 1 หรือ พื้นที่ 2))  

1 วันท ำกำร กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 
 

ค ำขอถือใช้ระเบียบว่ำด้วยกำรรับฝำกเงิน หรือแก้ไขเพิ่มเติม
ระเบียบว่ำด้วยกำรรับฝำกเงิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินกำร ซึ่งมีมติในเรื่อง
ดังกล่ำวแล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

ระเบียบท่ีสหกรณ์ขอถือใช้หรือแก้ไขเพิ่มเติม 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (เมื่อนำยทะเบียนสหกรณ์เห็นชอบกำรถือใช้แล้ว จะจัดส่ง
ฉบับจริงคืนสหกรณ์ และจะเก็บคู่ฉบับไว้) 

- 

4) 
 

ข้อควำมและเหตุผลในกำรแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบ (แบบ ท.ข.3) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (ใช้ประกอบกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับบำงข้อ) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
5) 
 

แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่องส ำหรับคู่มือกำรถือใช้
ระเบียบว่ำด้วยกำรรับฝำกเงินจำกสมำชิกสหกรณ์หรือสหกรณ์อ่ืน 
หรือสมำคมฌำปนกิจสงเครำะห์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีส่งทำงไปรษณีย์ให้แนบมำประกอบ) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ณ ส ำนักงำนสหกรณ์จังหวัด/ส ำนักงำนส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหำนคร พ้ืนที่ 1 หรือ พื้นที่ 2 

(หมายเหตุ: (ที่ยื่นค าขอ))  
2) ศูนย์ประสำนรำชกำร กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

(หมายเหตุ: (เลขที่ 12  ถนนกรุงเกษม  แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร  กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย์ 
10200  โทรศัพท์ 0 2281 3095, 0 2281 1900 / www.cpd.go.th))  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม . 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ระเบียบ ว่ำด้วยกำรรับฝำกเงินจำกสมำคมฌำปนกิจสงเครำะห์ 

(หมายเหตุ: -)  
2) ระเบียบ ว่ำด้วยกำรรับฝำกเงินจำกสหกรณ์อ่ืน 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมำยเหตุ 
- 
 
 
 


