
ล ำดบักำรท ำงำนบนเวบ็ไซต์ 

1. เตรยีมรปูต่างๆ ทีจ่ะใชเ้วบ็ไซต ์จากโปรแกรม photoshop  

    เช่น รปูหวัเวบ็ รปูแบนเนอรร์ะบบ รปูแบนเนอรห์วัขอ้ต่างๆ 

2. เขา้ไปทีเ่วบ็ไซต ์joomla ระบบ Admin เขา้ไปเปลีย่นรหสัผ่าน 

    ไปทีร่ปูฟนัเฟือง มมุบนขวามอื เลอืก Edit Account และท าการเปลีย่นรหสั 

3. ไปตัง้ค่าระบบหลกั เพิม่เตมิ ใส่ ค าส าคญัเพิม่เตมิ 

     ไปทีเ่มนู ระบบ > ตัง้ค่าระบบหลกั 

4. เริม่สรา้งหมวดหมู่ของเนื้อหา ต่างๆ ตามมาตรฐานเวบ็ไซตห์น่วยงาน 

    โดยมหีมวดหมูเ่พิม่เตมิ เช่น ขา่วประชาสมัพนัธ ์ขา่วกจิกรรม ข่าวจดัซือ้จดัจา้ง เป็นตน้ 

5. สรา้งเนื้อหา ขา่วต่างๆ เกบ็ไวใ้นหมวดหมู่ทีส่รา้งขึน้ 

6. สรา้งเมนูเพื่อเชื่อมโยงเนื้อหา (TOP) โดยท าเมนู แม่ หรอืเมนูลกูตามตอ้งการ 

7. ตดิตัง้ Extension ทีต่อ้งการเพิม่เตมิ (ส่วนมากตดิตัง้ใหแ้ลว้) 

8. ท าการสรา้งโมดลู ตามต้องการ จาก extension ทีต่ดิตัง้ไวใ้หแ้ลว้ หรอืสรา้งโมดูลขึน้มาเอง 

     8.1 การเซทโมดลูใหไ้ปปรากฏทีห่น้าจอ 

           - เซทที ่ก าหนดการแสดงทีเ่มนู ว่าจะใหแ้สดงทีห่น้าใดบา้ง 

           - เซท ต าแหน่ง ว่าจะใหอ้ยูท่ีต่ าแหน่งใดของหน้าเวบ็ 

9. หากตอ้งการเปลีย่นหน้าตาเวบ็ไซต ์(template) กใ็หด้าวน์โหลดและตดิตัง้  

    - เลอืกใชเ้ทมเพลตทีต่ดิตัง้ ไดโ้ดยไป ที ่ส่วนเสรมิ > เทมเพลต เลอืกเทมเพลตทีต่อ้งการ 

       ใหเ้ป็นดาวเหลอืง 

   - หากตอ้งการเปลีย่นส ีเปลีย่น โลโกต่้างๆ ในเทมเพลต็ ไปที ่ส่วนเสรมิ > เทมเพลต  

      แลว้คลกิเขา้ไปในชื่อของเทมเพลต ทีใ่ช ้

10. การเซทหน้าแรกของเวบ็ไซต ์จะเกีย่วขอ้งกบัเมนูทีช่ื่อว่า หน้าหลกั 

      ไปที ่เมนู > top  เลอืก หน้าหลกั 

      - เลอืกชนิดเมนู เป็น เนื้อหาเด่น (คอืเนื้อหาตดิดาวสเีหลอืง) 

      - คลกิทีแ่ถบ ตวัเลอืกเคา้โครง เลอืก หมวดหมู ่ขา่วกจิกรรม มาแสดงทีห่น้าแรก 

11. หากคลกิทีข่า่วกจิกรรมแลว้ มโีมดลูทีไ่มต่อ้งการตดิมาดว้ย ใหท้ าดงันี้  

      - ตรวจสอบว่า มลีงิคใ์ดทีเ่ชื่อมโยงไปยงัเนื้อหาหมวดหมูใ่ดบา้ง 

      - สรา้งเมนู ไปรองรบัหมวดหมูท่ีม่กีารเชื่อมโยง 



      - โดยเลอืกชนิดเมนูเป็น หมวดหมูแ่บบลสิรายการ 

      - เลอืกหมวดหมูท่ีต่อ้งการเชื่อมโยง เช่น ขา่วกจิกรรม 

12 ขา่วประชาสมัพนัธ ์ใหล้งิคไ์ปยงั ไฟลเ์อกสาร จะดทีีสุ่ด เช่น pdf doc xls ppt 

13. หากไฟลเ์อกสารใหญ่เกนิกว่าจะอพัโหลดขึน้เวบ็ไซตไ์ด้ 

      ใหท้ าการสรา้ง google drive ส านกังาน cpd_nakhonnay@gmail.com 


