
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ประกาศกรมสงเสริมสหกรณ 

เรื่อง  การกําหนดระยะเวลาแลวเสรจ็ของงาน 
พ.ศ. 2553 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
กลุมพัฒนาระบบบริหาร 
กรมสงเสริมสหกรณ 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
 
 



 
 



เอกสารแนบทายประกาศ กรมสงเสริมสหกรณ 

เร่ือง การกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน ลงวันท่ี    23   เดือน   มิถุนายน   พ.ศ. 2553 
   

ระยะเวลา 
รายชื่อกระบวนงาน 

ดําเนินการแลวเสร็จ 

1. กระบวนงานที่แลวเสร็จใน 1 วัน   

 -ไมม-ี   

2. กระบวนงานที่แลวเสร็จภายใน 2-15 วัน ไดแกกระบวนงานที่ 2, 3, 4, 5, 7, 8, 10, 12   

    2) คําขอจดทะเบียนแกไขขอบังคับ 13 วันทําการ 

    3) คําขอความเห็นชอบระเบียบสหกรณ 6 วันทําการ 

    4) คําขอความเห็นชอบในการควบสหกรณและคําขอวนิิจฉัยใหแยกสหกรณ  7 วันทําการ 

    5) คําขอจดทะเบียนสหกรณ  กรณีควบสหกรณเขากนั  15 วันทําการ 

    7) การเลิกสหกรณและแตงตั้งผูชําระบัญชี 7 วันทําการ 

    8) คําขอความเห็นชอบกําหนดวงเงินกูยมืหรือคํ้าประกันประจําป 3 วันทําการ 

    10) คําขอกูเงินรายไดของนิคมสหกรณ 14 วันทําการ 

    11) คําขอเบิกเงินกองทนุพฒันาสหกรณ/เงินรายไดนิคมสหกรณ  

          11.1 กรณี เงินกองทุนพัฒนาสหกรณหรือเงินกองทุนอื่น 6 วันทําการ 

          11.2 กรณีเงินรายไดของนิคมสหกรณ 2 วันทําการ 

    13) คําขอโอนสิทธิ์ครอบครองที่ดิน 15 วันทําการ  

   14) กระบวนการออกหนงัสืออนุญาตใหเขาทําประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ (กสน.3) 15 วันทําการ 

3. กระบวนงานที่ใชเวลามากกวา 15 วัน ไดแก กระบวนงานที่  1, 6, 9, 11, 13, 14   

    1) คําขอจดทะเบียนสหกรณทุกประเภท 16 วันทําการ 

    6) คําขอจดทะเบียนสหกรณ  กรณแียกสหกรณ 16 วันทําการ 

    9) คําขอกูเงนิกองทุนพัฒนาสหกรณ (กพส.) หรือเงินกองทุนอื่น 16 วันทําการ  

     9.1 กรณีวงเงนิกูยืมอยูในอํานาจของผูวาราชการจังหวัดหรือผูอํานวยการสํานักงาน   

              สงเสริมสหกรณพืน้ที่ 1 และ 2 19 วันทําการ 

         9.2 กรณวีงเงินกูยืมอยูในอํานาจของอธิบดีกรมสงเสริมสหกรณ 29 วันทําการ 

   12) คําขออนุญาตใชที่ดินภายในเขตนิคมสหกรณ 17 วันทําการ 

   15) กระบวนการออกหนงัสือแสดงการทําประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ (กสน.5) 17 วันทําการ  



สารบัญ 
 

กระบวนงาน
ท่ี 

รายชื่อกระบวนงาน หนา 

1 คําขอจดทะเบยีนสหกรณทุกประเภท 1 

2 คําขอจดทะเบยีนแกไขขอบงัคับ 2 

3 คําขอความเหน็ชอบระเบียบสหกรณ 3 

4 คําขอความเหน็ชอบในการควบสหกรณและ คําขอวินิจฉัยใหแยกสหกรณ 4 

5 คําขอจดทะเบยีนสหกรณ กรณีควบสหกรณเขากัน 5 

6 คําขอจดทะเบยีนสหกรณ  กรณีแยกสหกรณ 6 

7 การเลิกสหกรณและแตงตั้งผูชําระบัญชี 7 

8 คําขอความเหน็ชอบกําหนดวงเงินกูยืมหรือ  ค้ําประกันประจําป 8 

9 คําขอกูเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ (กพส.) หรือเงินกองทุนอื่น  

 9.1 กรณีวงเงนิกูยืมอยูในอํานาจของผูวาราชการจังหวัดหรือผูอํานวยการ    
สํานักงานสงเสริมสหกรณพื้นที่ 1 และ 2 

9 

 9.2 กรณีวงเงนิกูยืมอยูในอํานาจของอธิบด ีกรมสงเสริมสหกรณ 10 

10 คําขอกูเงินรายไดของนิคมสหกรณ 12 

11 คําขอเบิกเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ(กพส.) /เงินรายไดนิคมสหกรณ 13 

12 คําขออนุญาตใชที่ดินภายในเขตนิคมสหกรณ 14 

13 คําขอโอนสิทธิ์ครอบครองที่ดิน 16 

14 กระบวนการออกหนังสืออนญุาตใหเขาทําประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ 
(กสน.3) 

17 

15 กระบวนการออกหนังสือแสดงการทําประโยชนในทีด่ินของนิคมสหกรณ  
(กสน.5) 

18 

 

 



ขอแตกตางระหวางงานบริการประชาชน ป 2548 กับ ป 2553 
กรมสงเสริมสหกรณ  กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
งานบริการประชาชน ป 2548 งานบริการประชาชน ป 2553 

 ลําดับ
ที่ 

ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา 
(วันทําการ)/ 
ขั้นตอน 
(จํานวน) 

ลําดับ
ที่ 

ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา 
(วันทําการ)/ 
ขั้นตอน 
(จํานวน) 

ระยะเวลา  
(วันทําการ) 
เพิ่ม(+),ลด(-) 

 

หมายเหตุ 

1 คําขอจดทะเบียนสหกรณทุกประเภท 15/3 1 คําขอจดทะเบียนสหกรณทุกประเภท 16/3 +1 ปรับปรุงระยะเวลาเนื่องจากการปรับปรุง
โครงสรางหนวยงาน 

2 คําขอจดทะเบียนแกไขขอบังคับ 12/3 2 คําขอจดทะเบียนแกไขขอบังคับ 13/3 +1 ปรับปรุงระยะเวลาเนื่องจากการปรับปรุง
โครงสรางหนวยงาน 

3 คําขอความเห็นชอบระเบียบสหกรณ 5/3 3 คําขอความเห็นชอบระเบียบสหกรณ 6/3 +1 ปรับปรุงระยะเวลาเนื่องจากการปรับปรุง
โครงสรางหนวยงาน 

4 คําขอความเห็นชอบในการควบสหกรณ
และคําขอวินิจฉัยใหแยกสหกรณ 

6/3 4 คําขอความเห็นชอบในการควบสหกรณและ 
คําขอวินิจฉัยใหแยกสหกรณ 

7/3 +1 ปรับปรุงระยะเวลาเนื่องจากการปรับปรุง
โครงสรางหนวยงาน 

5 คําขอจดทะเบียนสหกรณ 
5.1  กรณีควบสหกรณเขากัน 
5.2  กรณีแยกสหกรณ 

 
14/3 
15/3 

5 คําขอจดทะเบียนสหกรณ กรณีควบ 
สหกรณเขากัน 

15/3 +1 ปรับปรุงระยะเวลาเนื่องจากการปรับปรุง
โครงสรางหนวยงาน 

   6 คําขอจดทะเบียนสหกรณ  กรณีแยกสหกรณ 16/3 +1 ปรับปรุงระยะเวลาเนื่องจากการปรับปรุง
โครงสรางหนวยงาน 

6 การเลิกสหกรณและแตงตั้งผูชําระ
บัญชี 

6/3 7 การเลิกสหกรณและแตงตั้งผูชําระบัญชี 7/3 +1 ปรับปรุงระยะเวลาเนื่องจากการปรับปรุง
โครงสรางหนวยงาน 

7 คําขอความเห็นชอบกําหนดวงเงินกูยืม
หรือค้ําประกันประจําป 

3/2 8 คําขอความเห็นชอบกําหนดวงเงินกูยืมหรือ  
ค้ําประกันประจําป 

3/2 คงเดิม ไมไดรับผลกระทบจากการปรับปรุงโครงสราง
หนวยงาน 



งานบริการประชาชน ป 2548 งานบริการประชาชน ป 2553 

 ลําดับ
ที่ 

ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา 
(วันทําการ)/ 
ขั้นตอน 
(จํานวน) 

ลําดับ
ที่ 

ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา 
(วันทําการ)/ 
ขั้นตอน 
(จํานวน) 

ระยะเวลา  
(วันทําการ) 
เพิ่ม(+),ลด(-) 

 

หมายเหตุ 

8 คําขอกูเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ 
(กพส.) หรือเงินกองทุนอื่น 

 9 คําขอกูเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ (กพส.) 
หรือเงินกองทุนอื่น 

  

 8.1 กรณีวงเงินกูยืมอยูในอํานาจของ 
ผูวาราชการจังหวัดหรือผูอํานวยการ 
สํานักงานสงเสริมสหกรณพื้นที่ 1และ 2 

20/4  9.1 กรณีวงเงินกูยืมอยูในอํานาจของ            
ผูวาราชการจังหวัดหรือผูอํานวยการ    
สํานักงานสงเสริมสหกรณพื้นที่ 1 และ 2 

19/5 -1 

 8.2 กรณีวงเงินกูยืมอยูในอํานาจของ
อธิบดีกรมสงเสริมสหกรณ 

30/6  9.2 กรณีวงเงินกูยืมอยูในอํานาจของอธิบดี 
กรมสงเสริมสหกรณ 

29/8 -1 

ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาตามระเบียบ 
วาดวยการบริหารเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ 
พ.ศ. 2552 

9 คําขอกูเงินรายไดของนิคมสหกรณ 14/5 10 คําขอกูเงินรายไดของนิคมสหกรณ 14/5 คงเดิม ไมไดรับผลกระทบจากการปรับปรุงโครงสราง
หนวยงาน 

10 คําขอเบิกเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ 
(กพส.) เงินกองทุนอื่นหรือเงินรายได
ของนิคมสหกรณ 

 11 คําขอเบิกเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ(กพส.) / 
เงินรายไดนิคมสหกรณ 

6/3 +1 
 

 10.1 กรณีเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ
(กพส.) หรือเงินกองทุนอื่น 

5/2     

 10.2 กรณีเงินรายไดของนิคมสหกรณ 2/1     

ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาตามระเบียบ 
วาดวยการบริหารเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ 
พ.ศ. 2552 

11 คําขออนุญาตใชทรัพยากรในเขตจัด
นิคมสหกรณ (ทําแร น้ํามัน) 

24/7    ยกเลิก กระบวนงานที่ 13 ไดครอบคลุมกระบวนงาน 
ที่ 11 

12 คําขออนุญาตใชทรัพยากรในเขตจัด
นิคมสหกรณ (ใชถนนลูกรัง) 

16/5    ยกเลิก กระบวนงานที่ 13 ไดครอบคลุมกระบวนงาน 
ที่ 12 

13 คําขออนุญาตใชที่ดินภายในเขตนิคม
สหกรณ 

20/5 12 คําขออนุญาตใชที่ดินภายในเขตนิคม
สหกรณ 

17/5 -3  



งานบริการประชาชน ป 2548 งานบริการประชาชน ป 2553 

 ลําดับ
ที่ 

ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา 
(วันทําการ)/ 
ขั้นตอน 
(จํานวน) 

ลําดับ
ที่ 

ชื่อเรื่อง / คําขอ ระยะเวลา 
(วันทําการ)/ 
ขั้นตอน 
(จํานวน) 

ระยะเวลา  
(วันทําการ) 
เพิ่ม(+),ลด(-) 

 

หมายเหตุ 

14 คําขอโอนสิทธิ์ครอบครองที่ดิน 15/4 13 คําขอโอนสิทธิ์ครอบครองที่ดิน 15/4 คงเดิม ไมไดรับผลกระทบจากการปรับปรุงโครงสราง
หนวยงาน 

15 คําขอออกหนังสืออนุญาตใหเขาทํา 
ประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ 
(กสน.3) 

15/7 14 กระบวนการออกหนังสืออนุญาตใหเขาทํา
ประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ (กสน.3) 

15/7 คงเดิม ไมไดรับผลกระทบจากการปรับปรุงโครงสราง
หนวยงาน 

16 คําขอออกหนังสือแสดงการทํา
ประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ 
(กสน.5) 

17/7 15 กระบวนการออกหนังสือแสดงการทํา
ประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ  
(กสน.5) 

17/7 คงเดิม ไมไดรับผลกระทบจากการปรับปรุงโครงสราง
หนวยงาน 

17 การขออนุญาตใหทายาทเขาทํา
ประโยชนในที่ดินแทนสมาชิกนิคม
สหกรณที่ถึงแกกรรม 

     กระบวนงานที่ 15 ไดครอบคลุมกระบวนงาน 
ที่ 17 

 17.1 กรณีสมาชิกนิคมสหกรณผูไดรับ
อนุญาตใหเขาทําประโยชนในที่ดินของ
นิคมสหกรณและยังไมมีสิทธิไดรับ
หนังสือแสดงการทําประโยชนได 
ถึงแกกรรม 

14/7    ยกเลิก  

 17.2 กรณีสมาชิกนิคมสหกรณผูมีสิทธิ
ไดรับหนังสือการทําประโยชนหรือ
ไดรับหนังสือแสดงการทําประโยชน
ไดถึงแกกรรม 

15/7    ยกเลิก  

 



รายละเอียดงานบริการประชาชน 
 

  1.  คําขอจดทะเบียนสหกรณทุกประเภท  

การเสนอเอกสารขอจดทะเบียนสหกรณ 
 

 1. สํานักงานสหกรณจังหวดัรับเอกสารที่สมบูรณคร้ังหลังสุด โดยกลุมสงเสริมสหกรณ 
ตรวจสอบ  เอกสารการขอจดทะเบยีนเพื่อรายงานกลุมจดัตั้งและสงเสริมสหกรณ          

6  วัน 

 2. กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณเจาของเรื่อง ตรวจสอบ วิเคราะหและพิจารณา 
รายงานขอจดทะเบียนสหกรณตอนายทะเบียนสหกรณ 

7  วัน 

 3. นายทะเบยีนสหกรณพิจารณารับจดทะเบยีนสหกรณและลงนามในใบสาํคัญ 
รับจดทะเบยีนสหกรณ    

3  วัน 

  รวม   16   วันทําการ 
    

หมายเหตุ  
 1. ระยะเวลาปฏบิัติงานดังกลาวเปนกรณีที่ไมมีขอขัดของใด ๆ  ทั้งส้ิน  
 2. นายทะเบียนสหกรณอนุญาตใหสหกรณปรับปรุงขอบังคับสหกรณทุกประเภทตางจาก 

ขอบังคับฉบับรางของนายทะเบียนสหกรณได  เปนเหตใุหตองใชเวลาดําเนินการมากขึ้น 
 

 3. นายทะเบียนสหกรณไดมอบอํานาจใหสหกรณจังหวัดในฐานะรองนายทะเบียน
สหกรณ  ตามคําสั่งนายทะเบียนสหกรณ ที่ 827/2546  ลงวันที่ 13 ตุลาคม 2546 

 

    
เอกสารเพื่อใหตรวจสอบในการจัดเก็บขอมูล 

1. หนังสือคณะผูจัดตั้งสหกรณ  ซ่ึงจัดสงเอกสารที่สมบูรณคร้ังหลังสุด 
2. หนังสือสํานักงานสหกรณจงัหวัด  แจงสหกรณทราบการรับจดทะเบยีนสหกรณ 
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  2.  คําขอจดทะเบียนแกไขขอบังคับ  
 

1. สํานักงานสหกรณจังหวดัรับเอกสารที่สมบูรณคร้ังหลังสุด โดยกลุมสงเสริมสหกรณ 
ตรวจสอบเอกสาร  วิเคราะหขอมูลคําขอจดทะเบียนแกไขเพิ่มเติมขอบังคับสหกรณ 
รายงานกลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ 

5  วัน 

 2. กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณเจาของเรื่อง ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วิเคราะห 
และพิจารณาความเหมาะสมเพื่อรายงานขอจดทะเบียนตอนายทะเบียนสหกรณ  

6  วัน 

 3. นายทะเบียนสหกรณพิจารณารับจดทะเบยีนและลงนามในขอบังคับ    2  วัน 
  รวม   13   วันทําการ 
    

หมายเหตุ  
 1. การปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับ 1 รายงาน และเปนกรณีที่ไมมีขอขัดแยงใด ๆ ทั้งส้ิน  
 2. นายทะเบียนสหกรณไดมอบอํานาจใหสหกรณจังหวดัในฐานะรองนายทะเบยีน

สหกรณ  ตามคําส่ังนายทะเบียนสหกรณ ที่ 827/2546  ลงวันที่ 13 ตุลาคม 2546 
 

    
  เอกสารเพื่อใหตรวจสอบในการจัดเก็บขอมูล  
 1. หนังสือสหกรณ  ซ่ึงจัดสงเอกสารที่สมบูรณคร้ังหลังสุด  

 2. หนังสือสํานักงานสหกรณจงัหวัด  แจงสหกรณทราบการรับจดทะเบยีน  
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  3.  คําขอความเห็นชอบระเบียบสหกรณ  
 

1. สํานักงานสหกรณจังหวดัรับคําขอความเห็นชอบ  กําหนดระเบยีบหรือแกไข 
ระเบียบสหกรณ  โดยกลุมสงเสริมสหกรณตรวจเอกสาร วิเคราะหขอมูล พิจารณา 
ใหความเห็นชอบหรือรายงานจังหวัด 

2 วัน 

 2. กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน วิเคราะหและพจิารณา 
ความเหมาะสมเพื่อประกอบการพจิารณา  รายงานขอความเหน็ชอบใหสหกรณถือใช 
ระเบียบสหกรณ และเสนอขอความเห็นชอบตอนายทะเบยีนสหกรณ 

3  วัน 

 3. นายทะเบียนสหกรณพิจารณาใหความเห็นชอบระเบียบ 1  วัน 
  รวม   6   วันทําการ 
    

หมายเหตุ     
 1. การปฏิบัติงานดังกลาวจะใชระยะเวลาที่กําหนดไวใชสําหรับ 1 คําขอกับเปนกรณีทีไ่ม

มีขอขัดของใด ๆ ทั้งส้ิน 
 

 2. นายทะเบียนสหกรณไดมอบอํานาจใหสหกรณจังหวดัในฐานะรองนายทะเบยีน
สหกรณ ตามคําส่ังนายทะเบียนสหกรณ ที่ 827/2546  ลงวันที่ 13 ตุลาคม 2546 

 

    
  เอกสารเพื่อใหตรวจสอบในการจัดเก็บขอมูล  
 1. คําขอถือใชระเบียบหรือแกไขระเบียบ 2  ชุด 
 2. สําเนารายงานการประชุมใหญของสหกรณและ/หรือสําเนารายงานการประชุม 

คณะกรรมการดําเนินการ ซ่ึงมีมติในเรื่องดงักลาวแลวแตกรณ ี
2  ชุด 

 3. ระเบียบพรอมกับสําเนาระเบยีบที่สหกรณขอถือใชหรือแกไขเพิ่มเติม 2  ชุด 
 4. ขอความและเหตุผลในการแกไขเพิ่มเติมระเบียบ (แบบ ท.ข.3)  

(กรณแีกไขเพิม่เตมิขอบังคับ) 
2  ชุด 
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  4.  คําขอความเห็นชอบในการควบสหกรณและคําขอวินิจฉัยใหแยกสหกรณ  
 

1. สํานักงานสหกรณจังหวดัรับคําขอความเห็นชอบในการควบสหกรณและคําขอวินจิฉัย 
ใหแยกสหกรณ โดยกลุมสงเสริมสหกรณตรวจเอกสาร  วิเคราะหขอมูล  รายงาน 
ขอความเห็นชอบควบสหกรณเขากัน 

3 วัน 

 2. กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน  วิเคราะหและพจิารณา 
ความเหมาะสมเพื่อประกอบการพจิารณารายงานขอความเห็นชอบใหควบสหกรณเขากัน 

2  วัน 

 3. นายทะเบียนสหกรณใหความเห็นชอบในการควบสหกรณ 2  วัน 
  รวม   7   วันทําการ 
    

หมายเหตุ  
 1. การปฏิบัติงานดังกลาว จะใชระยะเวลาที่กําหนดไว ใชสําหรับ 1 คําขอกับเปนกรณีที่

ไมมีขอขัดของใด ๆ ทั้งส้ิน 
 

 2. นายทะเบียนสหกรณไดมอบอํานาจใหสหกรณจังหวดัในฐานะรองนายทะเบยีน
สหกรณ   ตามคําส่ังนายทะเบียนสหกรณ ที่ 827/2546  ลงวันที่ 13 ตุลาคม 2546 

 

    
  เอกสารเพื่อใหตรวจสอบในการจัดเก็บขอมูล  
 1. หนังสือขอความเห็นชอบควบสหกรณเขากัน 2  ชุด 
 2. สําเนารายงานการประชุมใหญของแตละสหกรณซ่ึงมีมตใินเรื่องดังกลาว 2  ชุด 
 3. บัญชีแสดงฐานะการเงนิของทุกสหกรณทีจ่ะควบเขากัน 2  ชุด 
 4. รายช่ือสหกรณที่จะควบเขากัน 2  ชุด 
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  5.  คําขอจดทะเบียนสหกรณ  กรณีควบสหกรณเขากัน  

 1. สํานักงานสหกรณจังหวดัรับเอกสารที่สมบูรณคร้ังหลังสุด โดยกลุมสงเสริมสหกรณ 
ตรวจสอบ  วิเคราะหขอมูล  รายงานขอจดทะเบียนควบสหกรณเขากนั          

5  วัน 

 2. กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วิเคราะหพิจารณาความ
เหมาะสม เพื่อประกอบการพิจารณารายงานขอจดทะเบียนควบสหกรณเขากัน 

7  วัน 

 3. นายทะเบยีนสหกรณพิจารณารับจดทะเบยีนควบสหกรณเขากนั 3  วัน 
 รวม   15  วันทําการ 
    

หมายเหตุ  
 1. ระยะเวลาปฏบิัติงานดังกลาวใชสําหรับ 1 คําขอ และเปนกรณีที่ไมมีขอขัดของใด ๆ 

ทั้งส้ิน 
 

 2. นายทะเบียนสหกรณไดมอบอํานาจใหสหกรณจังหวดัในฐานะรองนายทะเบยีน
สหกรณ ตามคําส่ังนายทะเบียนสหกรณ ที่ 827/2546  ลงวันที่ 13 ตุลาคม 2546 

 

    
  เอกสารเพื่อใหตรวจสอบในการจัดเก็บขอมูล  
 

1. คําขอจดทะเบยีนควบสหกรณเขากัน 2  ชุด 
 2. หนังสือรับรองวาไดแจงไปยังเจาหนี้ทั้งปวงของสหกรณ 2  ชุด 
 3. บัญชีรายช่ือของสหกรณที่ควบเขากัน 2  ชุด 
 4. สําเนารายงานการประชุมของผูแทนสหกรณที่ประสงคควบเขากันเปนสหกรณเดียว 2  ชุด 
 5. ขอบังคับของสหกรณใหมทีข่อจดทะเบยีน 4  เลม 
 6. ใบสําคัญรับจดทะเบยีนของสหกรณเดิม   สหกรณละ 1 ฉบับ 
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  6. คําขอจดทะเบียนสหกรณ  กรณีแยกสหกรณ  

 1. สํานักงานสหกรณจังหวดัรับเอกสารที่สมบูรณคร้ังหลังสุด โดยกลุมสงเสริมสหกรณ 
ตรวจสอบ  วิเคราะหขอมูล  รายงานขอจดทะเบียนแยกสหกรณ 

6  วัน 

 2. กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วิเคราะห  และพิจารณา 
ความเหมาะสม เพื่อประกอบการพิจารณารายงานเสนอ ขอความเห็นการขอจด
ทะเบียนแยกสหกรณ 

7  วัน 

 3. นายทะเบยีนสหกรณพิจารณารับจดทะเบยีนแยกสหกรณ 3  วัน 
 รวม   16   วันทําการ 
  

หมายเหตุ  
 1. ระยะเวลาปฏบิัติงานดังกลาวเปนกรณีที่ไมมีขอขัดของใด ๆ  ทั้งส้ิน  
 2. นายทะเบียนสหกรณอนุญาตใหสหกรณปรับปรุงขอบังคับสหกรณทุกประเภทตางจาก 

ขอบังคับฉบับรางของนายทะเบียนสหกรณได  เปนเหตใุหตองใชเวลาดําเนินการมากขึ้น 
 

 3. นายทะเบียนสหกรณไดมอบอํานาจใหสหกรณจังหวัดในฐานะรองนายทะเบียน
สหกรณ   ตามคําสั่งนายทะเบียนสหกรณ ที่ 827/2546  ลงวันที่ 13 ตุลาคม 2546 

 

    
  เอกสารเพื่อใหตรวจสอบในการจัดเก็บขอมูล  
 1. คําขอจดทะเบยีนแยกสหกรณ 2  ชุด 
 2. หนังสือรับรองวาไดแจงไปยังเจาหนี้ทั้งปวงของสหกรณ 2  ชุด 
 3. บัญชีรายช่ือของสหกรณที่แยก 2  ชุด 
 4. สําเนารายงานการประชุมของสหกรณที่ประสงคจะแยกสหกรณ 2  ชุด 
 5. ขอบังคับฉบับเดิม  1  เลม 
 6. ขอบังคับของสหกรณที่ขอจดทะเบยีนแยก  สหกรณละ 4  เลม 
 7. ใบสําคัญรับจดทะเบยีนของสหกรณเดิม 1 ฉบับ 
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7.  การเลิกสหกรณและแตงตั้งผูชาํระบัญช ี

1. สํานักงานสหกรณจังหวดัรับเอกสารที่สมบูรณคร้ังหลังสุด  
โดยกลุมสงเสริมสหกรณ ตรวจสอบ วิเคราะหขอมูล   
รายงานการเลกิสหกรณ          3  วัน 

2. กลุมจัดตั้งและสงเสริมสหกรณตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  
วิเคราะหและพิจารณาวินิจฉัย รายงานเสนอความเห็นในเรื่องดังกลาว 2  วัน 

3. นายทะเบยีนสหกรณพิจารณาการเลกิสหกรณ 2  วัน 
  

                                 รวม   7   วันทําการ 

หมายเหตุ 
1.  ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรบั 1 รายงาน และเปนกรณีทีไ่มมีขอขัดของใด ๆ ทั้งส้ิน 
2.  นายทะเบียนสหกรณไดมอบอํานาจใหสหกรณจังหวัดในฐานะรองนายทะเบยีนสหกรณ   

ตามคําส่ังนายทะเบียนสหกรณ ที่ 827/2546  ลงวันที่ 13 ตุลาคม 2546 

เอกสารเพื่อใหตรวจสอบในการจัดเก็บขอมูล 

1.  รายงานการเลิกสหกรณ ตามมาตรา 70(3) 1  ชุด 
- สําเนารายงานการประชุมใหญของสหกรณ  ซ่ึงมีมติในเรื่องดังกลาว 1  ชุด 

หรือ 
 2.  รายงานการเลิกสหกรณ  ตามมาตรา  70(2) 1  ชุด 

- หนังสือการแจงสหกรณ 1  ชุด 
- บันทึกการตรวจเหตุแหงการเลิกสหกรณ 1  ชุด 

หรือ 
3.  รายงานการเลิกสหกรณ  ตามมาตรา  71 1  ชุด 

- เอกสารที่แสดงใหเห็นวาสหกรณไมประสงคจะดําเนนิกิจการตอไป 1  ชุด 
- เอกสารที่แสดงวาสหกรณไมดําเนนิกิจการตามที่กําหนดในมาตรา 71 1  ชุด 
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8. คําขอความเห็นชอบกําหนดวงเงินกูยืมหรือค้ําประกันประจําป 

1. สํานักงานสหกรณจังหวัด  รับคํากําหนดวงเงินกูยืมหรือคํ้าประกันประจําป 
    ดําเนินการตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอ  วิเคราะหธุรกิจ 
2. นายทะเบียนสหกรณ (สหกรณจังหวัด ในฐานะรองนายทะเบยีนสหกรณ)  พจิารณา                               
    ใหความเหน็ชอบใหสหกรณกําหนดวงเงินกูยืมหรือคํ้าประกันประจําป 

                      รวม    3   วันทําการ 
 
หมายเหตุ   

1. ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับ 1 คําขอ  และเปนกรณีที่ไมมขีอขัดของใดๆ ทั้งส้ิน 
 2. เอกสารประกอบ 

    2.1 คําขอถือใชวงเงนิกูยมืหรือคํ้าประกัน     1  ชุด 
    2.2 สําเนารายงานการประชุมใหญของสหกรณ ที่มีมติในเรื่องดังกลาว           1  ชุด 
    2.3 รายงานกิจการประจําปสหกรณ      1  ชุด 
    2.4 งบทดลอง  วันส้ินเดือนกอนประชุมใหญ     1  ชุด  
    2.5 แผนการดําเนินงานของสหกรณ                        1  ชุด 
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9.  คําขอกูเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ 

9.1  กรณีวงเงนิกูอยูในอํานาจของผูวาราชการจังหวัดหรือผูอํานวยการสํานักงานสงเสริมสหกรณพื้นที่ 1     
       และ 2        
       (วงเงินกูรวมทุกสัญญาของสหกรณในปงบประมาณไมเกินสหกรณละ  3,000,000.-  บาท) 
 1.  ขั้นตอนขอกูเงินกองทุนพฒันาสหกรณ 
      (1)  กลุมสงเสริมสหกรณพื้นที่รับคําขอกูเงินของสหกรณ    5  วัน 
             -  ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารประกอบคําขอกูเงิน 
             -  วิเคราะหถึงความจาํเปนของสหกรณและความเปนไปไดของแผนงาน/ 
                โครงการความเหมาะสมของจํานวนเงินกูที่สหกรณจําเปนตองใช 

               ใหเปนไปตามวตัถุประสงค 
            -  ศึกษาขอมูลในพื้นที่ 
            -  ใหความเหน็ประกอบคําขอกูของสหกรณและสงเรื่องใหสํานกังาน  
               สหกรณจังหวัด/สํานักงานสงเสรมิสหกรณพืน้ที่ 1 และ 2 

      (2)  สํานักงานสหกรณจังหวัด/สํานักงานสงเสริมสหกรณพื้นที่ 1และ 2  8  วัน 
             -  ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอกู 
             -  เตรียมเอกสารการประชุม 
             -  จัดประชุมคณะอนกุรรมการฯ กพส. 
             -  จัดทาํรายงานการประชุมและเสนอผูมีอํานาจอนมุัติ/ไมอนุมัต ิ
      (3)  ผูมีอํานาจ(ผูวาราชการจังหวดั/ผูอํานวยการสํานักงานสงเสริม   2  วัน 
                          สหกรณพืน้ที่ 1และ 2)  อนุมัติ/ไมอนุมตัิ 
      (4)  สํานักงานสหกรณจังหวัด/สํานักงานสงเสริมสหกรณพื้นที่ 1 และ 2  2  วัน 
              แจงผลการอนุมัติ/ไมอนุมัติ  พรอมเอกสารแนบ พรอมหนังสือสัญญากูยืมเงิน   

หนังสือค้ําประกันและหลกัประกันอื่น ๆ (ถามี)  ใหกลุมสงเสริมสหกรณ 
ดําเนินการตอไป 

      (5)  กลุมสงเสริมสหกรณ แจงผลการอนุมัติ/ไมอนมุัติใหสหกรณทราบ  2  วัน 
             เพื่อดําเนินการตอไป 

   รวม   19   วันทําการ 

หมายเหตุ 
 1.  ระยะเวลา  หมายถึง  วนัเวลาทําการ 
 2.  กรณีสหกรณจัดสงเอกสารประกอบคําขอกูไมครบถวนใหกลุมสงเสริมสหกรณ มหีนังสือ 

     แจงใหสหกรณช้ีแจงและจัดสงขอมูลเพิ่มเติม  การนบัระยะเวลาปฏิบัติงานจะเริม่นับจากวันที ่
     ไดรับขอมูลและเอกสารครบถวนสมบูรณทุกขั้นตอน 
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9.2  กรณีวงเงนิกูอยูในอํานาจกรมสงเสริมสหกรณ ตามคําสั่งคณะกรรมการบริหาร กพส. ท่ี 3/2552  ลงวันท่ี   
       9  ธันวาคม  พ.ศ. 2552  เกิน  3,000,000.-  บาท 
       (อํานาจคณะกรรมการบริหาร กพส. พิจารณาวงเงินเกิน  25  ลานบาท  คณะอนุกรรมการกองทุน 
       พัฒนาสหกรณ  กรมสงเสริมสหกรณ  พิจารณาวงเงินไมเกิน  25  ลานบาท  คณะอนุกรรมการกองทุน 
       พัฒนาสหกรณ  สํานักพัฒนาระบบการบริหารการจัดการสหกรณ  พิจารณาวงเงินไมเกิน  5  ลานบาท) 

 1.  ขั้นตอนขอกูเงินกองทุนพฒันาสหกรณ 
      (1)  กลุมสงเสริมสหกรณพื้นที่รับคําขอกูเงินของสหกรณ    5  วัน 
             -  ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารประกอบคําขอกู 
             -  วิเคราะหถึงความจาํเปนของสหกรณและความเปนไปไดของแผนงาน/ 
                โครงการความเหมาะสมของจํานวนเงินกูที่สหกรณจําเปนตองใช 

               ใหเปนไปตามหลกัเกณฑ 
            -  ศึกษาขอมูลในพื้นที่ 
            -  ใหความเหน็ประกอบคําขอกูของสหกรณและสงเรื่องใหสํานกังาน 

  สหกรณจังหวัด/สํานกังานสงเสรมิสหกรณพื้นที่ 1 และ 2 
      (2)  สํานักงานสหกรณจังหวัด/สํานักงานสงเสริมสหกรณพื้นที่ 1และ 2  2  วัน 

            รับคําขอกูผลการวิเคราะหและความเห็นของกลุมสงเสริมสหกรณ    
             -  ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอกู 
             -  ใหความเหน็ประกอบคําขอกูของสหกรณโดยพิจารณาถึงความจําเปน 

  ความเปนไปไดของแผนงาน/โครงการและความเหมาะสมของจํานวนเงินกู 
  ที่สหกรณจําเปนตองใชและสงคําขอกูใหกรมสงเสริมสหกรณพิจารณา 

      (3)  กรมสงเสริมสหกรณรับคําขอกู (กลุมวิเคราะหกองทุนพัฒนาสหกรณ)  7  วัน 
             -  ตรวจสอบเอกสารคําขอกูใหครบถวน 
             -  ศึกษาขอมูลในพื้นที่ 
             -  วิเคราะหคําขอกูเสนอประกอบคณะอนกุรรมการฯ พิจารณาเงินกู 

  กองทุนพัฒนาสหกรณ กรมสงเสริมสหกรณ/สํานักพฒันาระบบการบริหาร 
  การจัดการสหกรณ 

     (4)  กรมสงเสริมสหกรณ  (กลุมบริหารเงินทุน)  จดัประชุม   7  วัน 
            คณะอนุกรรมการเงนิกูกองทุนพฒันาสหกรณ  กรมสงเสริมสหกรณ/ 
            สํานักพัฒนาระบบการบริหารการจัดการสหกรณ             
            -  เตรียมเอกสารการประชุม 
            -  จัดประชุม 
            -  จัดทาํรายงานผลการประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาเงนิกูกองทุนพัฒนาสหกรณ   
                กรมสงเสริมสหกรณ/สํานักพฒันาระบบการบริหารการจัดการสหกรณ 
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     (5)   คณะอนกุรรมการพิจารณาเงนิกูกองทุนพฒันาสหกรณ/อธิบดี  2  วัน 
กรมสงเสริมสหกรณ/ผูอํานวยการสํานักพฒันาระบบการบริหาร 
การจัดการสหกรณ/พจิารณาอนุมัติ/ไมอนมุัติใหสหกรณกูเงินกองทนุ 
พัฒนาสหกรณและสํานกัพฒันาระบบการบริหารการจัดการสหกรณ  

             (กลุมบริหารเงนิทุน) แจงผลการพิจารณา 
     (6)   กรมสงเสริมสหกรณ (กลุมบริหารเงินทุน) ดําเนินการโอนเงินเขาบัญช ี 2  วัน 
             สํานักงานสหกรณจังหวดั/สํานักงานสงเสริมสหกรณพืน้ที่ 1 และ 2 
     (7)   สํานักงานสหกรณจังหวดั/สํานักงานสงเสริมสหกรณพืน้ที่ 1 และ 2  2  วัน 
             แจงผลการอนมุัติ/ไมอนุมัติ  พรอมเอกสารแบบฟอรม  หนังสือสัญญากูยืมเงิน   

หนังสือสัญญาค้ําประกัน และหลักประกนัอื่น ๆ (ถามี) ใหกลุมสงเสริมสหกรณ 
ดําเนินการ 

      (8)  กลุมสงเสริมสหกรณแจงผลการอนุมัติ/ไมอนุมตัิใหสหกรณทราบ  2  วัน 
            และดําเนินการตอไป 

              รวม    29   วันทําการ 
 
หมายเหตุ 
 1.  ระยะเวลา  หมายถึง  วนัเวลาทําการ 
 2.  กรณีสหกรณจัดสงเอกสารประกอบคําขอกูไมครบถวนใหกลุมสงเสริมสหกรณมีหนังสือ 

     แจงใหสหกรณช้ีแจงและจัดสงขอมูลเพิ่มเติม  การนบัระยะเวลาปฏิบัติงานจะเริม่นับจากวันที ่
     ไดรับขอมูลและเอกสารครบถวนสมบูรณทุกขั้นตอน 
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10. คําขอกูเงนิรายไดของนคิมสหกรณ 

 1. สํานักงานสหกรณจังหวัดรับคําขอกูเงินของสหกรณ  2  วัน 
- ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอกู 
- ศึกษาขอมูลในพื้นที ่
- วิเคราะหคําขอกูเงินของสหกรณ  

 2. กรมสงเสริมสหกรณรับคาํขอกู 2  วัน 
- ตรวจสอบเอกสารคําขอกูใหครบถวน 
- วิเคราะหคําขอกูเสนอคณะกรรมการบริหารเงินรายไดของนิคมสหกรณ  

 3. จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาเงนิรายไดของนิคมสหกรณ  6  วัน 
- เตรียมเอกสารการประชุม 
- จัดประชุม 
- จัดทํารายงานผลการประชุมคณะกรรมการบริหารเงินรายไดของนิคมสหกรณ 
        และเสนออธิบดีพิจารณา 

 4. อธิบดีกรมสงเสริมสหกรณพิจารณาอนญุาต / ไมอนญุาต ใหกูเงนิรายได  2  วัน 
                    ของนิคมสหกรณ  และสํานกัพัฒนาระบบการบริหารการจัดการสหกรณ  
     แจงผลการพิจารณาใหจังหวัดทราบ 
 5. สํานักงานสหกรณจังหวัดแจงผลอนุญาต / ไมอนุญาตใหสหกรณ 2  วัน 
   

                                                                                               รวม    14   วันทําการ 
 

หมายเหตุ 
 1.  ระยะเวลา  หมายถึง  วนัเวลาทําการ 
 2.  กรณีสหกรณจัดสงเอกสารประกอบคําขอกูไมครบถวนใหกลุมสงเสริมสหกรณ มหีนังสือ 

     แจงใหสหกรณช้ีแจงและจัดสงขอมูลเพิ่มเติม  การนบัระยะเวลาปฏิบัติงานจะเริม่นับจากวันที ่
     ไดรับขอมูลและเอกสารครบถวนสมบูรณทุกขั้นตอน 
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11.  คําขอเบิกเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ (กพส.) เงินกองทุนอื่น 
และเงินรายไดของนิคมสหกรณ 

11.1 กรณี เงินกองทุนพัฒนาสหกรณหรือเงินกองทุนอืน่ 
      (1)   กลุมสงเสริมสหกรณชวยแนะนําสหกรณจดัทําหลักประกัน   2  วัน 

    พรอมทั้งตรวจสอบหนังสือสัญญากูยืมเงิน  หนังสือค้ําประกัน   
    หลักประกนัอืน่ ๆ (ถามี)  และเอกสารอื่นที่เกี่ยวของใหครบถวน  

แลวสงเอกสารใหสํานักงานสหกรณจงัหวดั/สํานักงานสงเสริมสหกรณ 
พื้นที่ 1 และ 2  แลวแตกรณ ี

      (2)   สํานักงานสหกรณจังหวดั/สํานักงานสงเสริมสหกรณพืน้ที่ 1 และ 2    2  วัน 
             ตรวจสอบเอกสารการขอเบิกหนังสือสัญญาการกูยืม  หนังสือค้ําประกนั   

และหลักประกันอื่น (ถาม)ี พรอมเอกสารอื่นที่เกี่ยวของลงนาม 
ในเอกสารตาง ๆ 

      (3)   สํานักงานสหกรณจังหวดั/สํานักงานสงเสริมสหกรณพืน้ที่ 1 และ 2     2  วัน 
             ดําเนินการโอนเงินเขาบัญชขีองสหกรณ  พรอมแจงใหสหกรณและแจง 

กลุมสงเสริมสหกรณทราบดวย 
   รวม   6   วันทําการ 

11.2 กรณีเงินรายไดของนคิมสหกรณ 
     1. นิคมสหกรณตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงิน หนังสือสัญญากูยืมฯ หนังสือค้ําประกัน  
         พรอมทั้งเอกสารประกอบอื่นที่เกีย่วของและนิคมสหกรณดําเนนิการโอนเงิน 
          เขาบัญชีของสหกรณ                  2  วัน 

           รวม    2   วันทําการ 
       

หมายเหตุ 
 1.  ระยะเวลา  หมายถึง  วนัเวลาทําการ 
 2.  กรณีสหกรณจัดสงเอกสารประกอบคําขอกูไมครบถวนใหกลุมสงเสริมสหกรณ มหีนังสือ 

     แจงใหสหกรณช้ีแจงและจัดสงขอมูลเพิ่มเติม  การนบัระยะเวลาปฏิบัติงานจะเริม่นับจากวันที ่
     ไดรับขอมูลและเอกสารครบถวนสมบูรณทุกขั้นตอน 
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12.   คําขออนญุาตใชท่ีดนิภายในเขตนิคมสหกรณ 

1.   นิคมสหกรณรับคําขออนุญาตใชที่ดินภายในเขตนิคมสหกรณ   
         -  ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอ  สภาพพื้นที่  รังวัดที่ดนิ  
            พิจารณาใหความเหน็ในบันทึกการตรวจสอบ     1  วัน 

         -  ประสานงานขอราคาประเมินที่ดนิ        2  วัน 
         -  รายงานสํานักงานสหกรณจังหวัด        1  วัน 

2.   สํานักงานสหกรณจังหวดั  พิจารณาความถูกตองเหมาะสมและลงนามกํากับ  
            ในแบบคําขอฯแลวรายงานกรมฯ (นับตั้งแตวันที่สํานักงานสหกรณจังหวดัสงเรื่อง  

      จนถึงวันทีก่รมฯ ไดรับเรือ่ง)         3  วัน       
3.   กรมรับเร่ืองจากสํานักงานสหกรณจังหวัด  สงใหสํานักจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ  
      เจาของเรื่อง          1  วัน  
         -  เจาของเรื่องตรวจสอบเอกสารหลักฐานวิเคราะห  ประสานงานกับเจาหนาทีสํ่ารวจ 5  วัน 
            เพื่อตรวจสอบพื้นที่  รังวัดแผนที่  พิจารณาตามหลักเกณฑความเหมาะสม 
            จัดทํารายงานขออนญุาตใชที่ดินภายในเขตนิคมสหกรณ พรอมสัญญาอนุญาตฯ  1  วัน 
4.   กรมฯ พิจารณาแลวสงเรื่องใหสํานักจดัตั้งฯ  แจงผลการพิจารณาใหสํานักงานสหกรณ 
      จังหวดักรณีอนุญาต สงสัญญาอนุญาตฯ ใหผูขอใชลงนามหรือขอเอกสารเพิ่มเตมิ  

            (นับตัง้แตวนัที่กรมฯ สงเรื่องจนถึงวันที่สํานักงานสหกรณจังหวัดไดรับเรื่อง)   1  วัน
5.   สํานักงานสหกรณจังหวดัแจงนิคมสหกรณ  ใหแจงผูขออนุญาตลงนามในสัญญาอนุญาตฯ
      และสงใหกรมฯ ลงทะเบียนคุมสัญญาอนุญาตใหใชที่ดิน     3  วัน 

รวม   17   วันทําการ 
หมายเหตุ  

1.  ระเบียบกรมฯ วาดวยหลักเกณฑและอตัราการเก็บเงนิคาบํารุงนิคมสหกรณ  
     สําหรับการเขาหาประโยชนหรือกระทาํการอื่นใดภายในเขตนิคมสหกรณ พ.ศ. 2547                 

                    มีผลบังคับใช  เมื่อวันที่  18  มนีาคม  2547 
2.  ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรบั  1  คําขอ  และเปนกรณีทีไ่มมีขอขัดของใด ๆ  ทั้งส้ิน 
3.  กรณีการอนุญาตเพื่อกิจการสาธารณประโยชน ยกเวนการเรียกเก็บเงินคาบํารุงนคิมสหกรณ 

ไมตองมีราคาประเมินที่ดนิ  ไมตองมีระยะเวลาขอราคาประเมิน      
4.  กรณีการพจิารณาอนุญาตใหใชทีด่ินภายในเขตนิคมสหกรณ เพื่อการอยางอื่นที ่

นอกเหนือจากการเกษตร  ใหเพิ่มระยะเวลาดําเนินการ  3  วัน  เปน  10 วัน 
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5.  เอกสารประกอบ 
 5.1  คําขออนุญาตใชที่ดินภายในเขตนิคมสหกรณตามแบบที่กําหนด  2  ชุด  
 5.2  สําเนารายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนนิการ  ซ่ึงมีมติในเรือ่งดังกลาว   

   (ในกรณีที่ผูขอเปนสหกรณ)       2  ชุด 
 5.3  แผนที่สังเขปแสดงบริเวณพืน้ที่ที่ขออนุญาต     2  ชุด 
 5.4  แผนงานหรือโครงการ        2  ชุด 
 5.5  หนังสือมอบอํานาจในกรณีเปนนิติบคุคล      2  ชุด 
 5.6  หนังสืออนุญาตจากสํานักพระพุทธศาสนา  กรณีขอสรางวัด    2  ชุด 
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13.  คําขอโอนสิทธิครอบครองที่ดิน 

1.   นิคมสหกรณรับคําขอโอนสิทธิครอบครองที่ดิน  ตรวจสอบเอกสารประกอบ 
           คําขอคุณสมบัติสมาชิก  หนี้สิน  และรายงานสํานกังานสหกรณจังหวดั     2  วัน 
           สํานักงานสหกรณจังหวัดตรวจสอบเอกสารพิจารณาความเหมาะสม  แลวรายงานกรมฯ 3  วัน 
           (นับตั้งแตวนัที่สํานักงานสหกรณจงัหวัดสงเรื่องจนถึงวันทีก่รมฯ ไดรับเรื่อง) 

2.   กรมรับเรื่องจากสํานักงานสหกรณจังหวัด  สงใหสํานักจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ 
      เจาของเรื่อง          1  วัน 
         -  เจาของเรื่องตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วิเคราะห  พิจารณาความถูกตองเพื่อ

ขอความเห็นชอบ        2  วัน  
3.   กรมพิจารณาเห็นชอบ  สงสํานักจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ  ลงทะเบียนคุมการโอนสิทธิ 

           ครอบครองที่ดินและแจงใหสํานักงานสหกรณจงัหวัดทราบ    5  วัน 
           (นับตั้งแตวนัที่กรมฯ สงเรื่องจนถึงวันที่สํานักงานสหกรณจังหวัดไดรับเรื่อง) 

4.   สํานักงานสหกรณจังหวดัแจงนิคมสหกรณใหแจงผูขอโอนสิทธิทราบ   2  วัน 
รวม   15   วันทําการ 

 
หมายเหตุ    

1.  ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรบั  1  คําขอ  และเปนกรณีทีไ่มมีขอขัดของใด ๆ  ทั้งส้ิน          
2.  เอกสารประกอบ 

2.1  คําขอโอนสิทธิครอบครอง       1  ชุด 
     2.2  สําเนารายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณ 

    ซ่ึงมีมติในเรื่องดังกลาว       2  ชุด 
2.3  สําเนาสัญญาเชาที่ดินระหวางสหกรณกับสมาชิก    2  ชุด 

     2.4  บันทึกขอตกลงการสละสิทธิ์และผลประโยชนในที่ดินสหกรณ 
  ของทายาทโดยธรรมทั้งหมด      2  ชุด 

2.5  สําเนาใบมรณะบัตร  (กรณีตาย)      2  ชุด 
2.6  หนังสือสละสิทธิ์และผลประโยชนในที่ดินสหกรณของผูครอบครองนิคม 
    (กรณีลาออกจากการเปนสมาชิก)       2  ชุด 
2.7  สําเนาทะเบียนบานของผูโอนและผูรับโอน      2  ชุด 
2.8  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูโอน  และผูรับโอน    2  ชุด 
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14. กระบวนการออกหนังสืออนุญาตใหเขาทําประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ  (กสน.3) 

1. นิคมสหกรณรับคําขออนุญาตเขาทําประโยชนในที่ดนิ  ตรวจสอบเอกสารประกอบ 
   คําขอสภาพพื้นที่  รังวัดทีด่ิน  จัดทํารูปแปลงที่ดินพรอมรายละเอียด ตรวจสอบ 

                  คุณสมบัติของสมาชิก จัดทําบญัชีรายช่ือขออนุญาตเขาทําประโยชนในที่ดินของ 
                  นิคมสหกรณ  พรอมแผน Diskette  และรายงานสํานักงานสหกรณจังหวัด  2  วัน                 

2. สํานักงานสหกรณจังหวัดตรวจสอบเอกสาร  พิจารณาความถูกตองแลวรายงาน   
                 กรมฯ โดยผูวาราชการจังหวัด  นับตั้งแตวันทีสํ่านักงานสหกรณจังหวดัไดรับเอกสาร 
                 จากนิคมสหกรณจนถึงวันสงกรมฯ        4  วัน 

3. กรมฯ  รับเรื่องจากจังหวดัมอบใหสํานกัจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ  โดยสวน 
    จัดนิคมสหกรณตรวจเอกสารหลักฐาน ตรวจรูปแปลงที่ดิน วเิคราะหและพจิารณา 
    ความถูกตอง จัดทําหนังสืออนุญาตเสนออธิบดี (ผูอํานวยการสวนจดันิคมสหกรณ) 2  วัน  

 4. อธิบดี (ผูอํานวยการสวนจดันิคมสหกรณ)  พจิารณาและลงนามในหนังสืออนุญาต 1  วัน 
 5. สวนจัดนิคมสหกรณ  ลงทะเบียนหนงัสืออนุญาตใหสมาชิกนิคมสหกรณเขาทํา 

    ประโยชนในที่ดินของนิคมสหกรณ  พรอมลงทะเบียนควบคุมการอนุญาต  และ 
    สงหนังสืออนุญาตใหจังหวัด โดยอธิบดีฯ ลงนามถึงผูวาราชการ จังหวัด นับตั้งแต 
    วันที่สวนจัดนิคมสหกรณดําเนินการลงทะเบียนถึงวันที่สงจังหวัด                        4  วัน 
6. จังหวดัโดยสํานักงานสหกรณจังหวดัรับผลการอนุญาตจากกรมฯ   
    และสงใหนคิมสหกรณตรวจสอบเอกสาร                                                        1  วัน 

 7.  นิคมสหกรณลงทะเบยีนควบคมุการอนญุาต  และแจงใหสมาชกิ 
     มารับหนงัสืออนุญาต        1  วัน 

              รวม   15   วันทําการ 
หมายเหตุ    

1. ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับดําเนินการออกหนังสืออนญุาต  (กสน.3) 
    จํานวน  10  ฉบับ / คน / วนัทําการ  และเปนกรณีทีไ่มมีขอขัดของใด ๆ ทั้งส้ิน 
2.  เอกสารประกอบ 
    2.1  คําขออนุญาตเขาทําประโยชนในทีด่ินของนิคมสหกรณ  พรอมเอกสาร 
           ประกอบคําขอที่จําเปน       1  ชุด 
    2.2  บัญชีรายช่ือสมาชิกนคิมสหกรณผูขออนุญาตเขาทําประโยชน 
           ในที่ดนิของนิคมสหกรณ       1  ชุด 
    2.3  สําเนาประกาศผลการคัดเลือกบุคคลเขาเปนสมาชิกนิคมสหกรณ  1  ชุด 

     2.4   ระวางที่ดินหรือแผนผังจัดแบงที่ดนิ     1  ชุด 
     2.5   รายการแกไขรายละเอียดที่ดนิ  (ถามี)     1  ชุด 
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15. กระบวนการออกหนังสือแสดงการทําประโยชนในทีด่นิของนคิมสหกรณ (กสน.5) 

1. นิคมสหกรณรับคําขอออกหนังสือแสดงการทําประโยชน  ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอ    
    สภาพพื้นที่  รังวัดที่ดิน  ตรวจสอบคุณสมบัติสมาชิก จดัทําหนังสือแสดงการทําประโยชน 
    พรอมลงรูปแผนที่  และรายงานสํานักงานสหกรณจังหวัด     3  วัน 
2. สํานักงานสหกรณจังหวัดตรวจสอบเอกสาร  พิจารณาความถูกตองแลวรายงานกรมฯ   
    โดยผูวาราชการจังหวัด  นบัตั้งแตวนัที่สํานักงานสหกรณจังหวัดไดรับเอกสารจาก 
    นิคมสหกรณ จนถึงวันสงกรมฯ         4  วัน 
3. กรมฯ รับเรื่องจากจังหวดัมอบใหสํานักจัดตั้งและสงเสริมสหกรณ  โดยสวนจัดนคิมสหกรณ 
    ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ตรวจรายละเอียดรูปแปลงที่ดิน วเิคราะหพิจารณาความถูกตอง                          
    เสนออธิบดีลงนาม (ผูอํานวยการสวนจดันิคมสหกรณ)     2  วัน 
4. อธิบดี  (ผูอํานวยการสวนจัดนิคมสหกรณ) พจิารณาและลงนามในหนังสือแสดงการ 
    ทําประโยชน          1  วัน 
5. สวนจัดนิคมสหกรณ  ลงทะเบียนคุมการออกหนังสือแสดงการทําประโยชน พรอมลง 
    เลขทะเบียนในหนังสือแสดงการทําประโยชน  และสงหนังสือแสดงการทําประโยชน 
    ใหจังหวดั โดยนับตั้งแตวนัที่สวนจดันิคมสหกรณดําเนินการลงทะเบียนถึงวนัที่สงจังหวดั 5  วัน 
6. จังหวดัโดยสํานักงานสหกรณจังหวดั แจงผลการออกหนังสือแสดงการทําประโยชน   
    จากกรมฯตรวจสอบเอกสาร และสงหนงัสือแสดงการทําประโยชนใหนิคมสหกรณ  1  วัน 
7. นิคมสหกรณลงทะเบยีนควบคุมการอนญุาต  และแจงใหสมาชิกมารับหนังสือ 
    แสดงการทําประโยชน         1  วัน 

         รวม   17   วันทําการ 

หมายเหตุ     
1. ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกลาวใชสําหรับดําเนินการออกหนังสือแสดงการทําประโยชน  
    (กสน.5) จํานวน  10  ฉบบั / คน / วันทาํการ  และเปนกรณีที่ไมมีขอขัดของใด ๆ ทั้งส้ิน 
2.  เอกสารประกอบ 
    2.1  คําขอหนังสือแสดงการทําประโยชน  พรอมเอกสารประกอบที่จําเปน  1  ชุด 
    2.2  บันทึกการตรวจสอบและความเห็นของผูอํานวยการนิคมสหกรณ   
           หรือหวัหนานิคมสหกรณ       1  ชุด 
    2.3  หนังสือแสดงการทําประโยชนพรอมลงรูปแผนที่    1  ฉบับ 
    2.4  บัญชีรายช่ือสมาชิกผูขอออกหนังสือแสดงการทําประโยชน   1  ชุด 
    2.5  หนังสืออนุญาตใหเขาทําประโยชนในที่ดนิของนคิมสหกรณ  
            (กสน.3 ตามระเบียบฯ พ.ศ.2516) หรือ สําเนาหนังสืออนุญาต  
            (กสน.3 ตามระเบียบฯ พ.ศ.2535)      1  ชุด 
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    2.6  รูปแปลงที่ดิน        1  ชุด 
    2.7  สําเนาทะเบียนบาน  สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน    1  ชุด 
    2.8  หลักฐานการเปลี่ยนแปลงแกไข (ถามี)     1  ชุด 
    2.9  สําเนาหลักฐานการชําระคาชวยทนุรัฐบาล ที่ทางราชการออกให  1  ชุด 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
พระราชกฤษฎีกา 

วาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองทีด่ ี 

พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 

ใหไว ณ วันที่ ๙ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๔๖  

เปนปที่ ๕๘ ในรัชกาลปจจุบัน 

 

             พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการ โปรดเกลา ฯ 

ใหประกาศวา 

 

             โดยท่ีเปนการสมควรกําหนดหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี 

 

             อาศัยอํานาจตามความใน มาตรา ๒๒๑ ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย ประกอบ

กับ มาตรา ๓/๑ และ มาตรา ๗๑/๑๐ (๕) แหง พระราชบัญญัติ ระเบียบบริหารราชการแผนดิน 

พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย พระราชบัญญัติ ระเบียบบรหิารราชการแผนดิน (ฉบับที่ ๕) 

พ.ศ. ๒๕๔๕ จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลา ฯ ใหตราพระราชกฤษฎีกาขึ้นไว ดังตอไปน้ี 

 

             มาตรา ๑ พระราชกฤษฎีกาน้ีเรียกวา "พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลักเกณฑและวิธีการ

บริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖" 

 

             มาตรา ๒ พระราชกฤษฎีกาน้ีใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจา

นุเบกษา เปนตนไป 

 

             มาตรา ๓ การปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาน้ีในเรื่องใดสมควรที่สวนราชการใดจะปฏิบัติ

เมื่อใด และจะตองมีเง่ือนไขอยางใด ใหเปนไปตามที่คณะรัฐมนตรีกําหนดตามขอเสนอแนะของ 

ก.พ.ร. 

 

 

 

 



             มาตรา ๔ ในพระราชกฤษฎีกานี้ 

             "สวนราชการ" หมายความวา สวนราชการตามกฎหมายวาดวยการปรับปรุงกระทรวง 

ทบวง กรม และหนวยงานอื่นของรัฐที่อยูในกํากับของราชการฝายบริหาร แตไมรวมถึงองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น  

             "รัฐวิสาหกิจ" หมายความวา รัฐวิสาหกิจที่จัดต้ังขึ้นโดยพระราชบญัญัติหรือพระราช

กฤษฎีกา 

             "ขาราชการ" หมายความรวมถึงพนักงาน ลูกจาง หรือผูปฏิบัติงานในสวนราชการ 

 

             มาตรา ๕ ใหนายกรัฐมนตรีรักษาการตามพระราชกฤษฎีกาน้ี  

 

หมวด ๑ 

การบริหารกิจการบานเมืองทีด่ ี 

             มาตรา ๖ การบริหารกิจการบานเมืองที่ดี ไดแก การบริหารราชการเพื่อบรรลุเปาหมาย 

ดังตอไปน้ี 

             (๑) เกิดประโยชนสุขของประชาชน 

             (๒) เกิดผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ 

             (๓) มีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคาในเชิงภารกิจของรัฐ 

             (๔) ไมมีขั้นตอนการปฏิบัติงานเกินความจําเปน 

             (๕) มีการปรับปรงุภารกิจของสวนราชการใหทันตอสถานการณ 

             (๖) ประชาชนไดรับการอํานวยความสะดวกและไดรับการตอบสนองความตองการ 

             (๗) มีการประเมนิผลการปฏิบัติราชการอยางสม่ําเสมอ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หมวด ๒ 

การบริหารราชการเพื่อใหเกิดประโยชนสุขของประชาชน 

 

             มาตรา ๗ การบริหารราชการเพื่อประโยชนสุขของประชาชน หมายถึง การปฏิบัติ

ราชการที่มีเปาหมายเพื่อใหเกิดความผาสุกและความเปนอยูที่ดีของประชาชนความสงบและ

ปลอดภัยของสังคมสวนรวม ตลอดจนประโยชนสูงสุดของประเทศ  

 

             มาตรา ๘ ในการบริหารราชการเพื่อประโยชนสุขของประชาชน สวนราชการจะตอง

ดําเนินการโดยถือวาประชาชนเปนศูนยกลางที่จะไดรับการบริการจากรัฐ และจะตองมีแนว

ทางการบริหารราชการ ดงัตอไปน้ี 

             (๑) การกําหนดภารกิจของรัฐและสวนราชการตองเปนไปเพื่อวัตถุประสงคตามมาตรา ๗ 

และสอดคลองกับแนวนโยบายแหงรัฐและนโยบายของ คณะรัฐมนตรีที่แถลงตอรัฐสภา 

             (๒) การปฏิบัติภารกิจของสวนราชการตองเปนไปโดยซื่อสัตยสุจริต สามารถตรวจสอบ

ได และมุงใหเกิดประโยชนสุขแกประชาชนทั้งในระดับประเทศและทองถิ่น 

             (๓) กอนเริ่มดําเนินการสวนราชการตองจัด ใหมีการศึกษาวิเคราะหผลดีและผลเสียให

ครบถวนทุกดาน กําหนดขั้นตอนการดําเนินการที่โปรงใส มีกลไกตรวจสอบการดําเนินการในแต

ละขั้นตอน ในกรณีที่ภารกิจใดจะมีผลกระทบตอประชาชน สวนราชการตองดําเนินการรับฟง

ความคิดเห็นของประชาชน หรือช้ีแจงทําความเขาใจเพื่อใหประชาชนไดตระหนักถึงประโยชนที่

สวนรวมจะไดรับจากภารกิจน้ัน 

             (๔) ใหเปนหนาที่ของขาราชการที่จะตองคอยรับฟงความคิดเห็น และความพึงพอใจ

ของสังคม โดยรวมและประชาชนผูรับบริการ เพื่อปรับปรุงหรือเสนอแนะตอผูบังคับบัญชา เพื่อให

มีการปรับปรงุวิธีปฏิบัติราชการใหเหมาะสม 

             (๕) ในกรณีที่เกิดปญหาและอุปสรรคจากการดําเนินการ ใหสวนราชการดําเนินการ 

แกไขปญหาและอุปสรรคนั้นโดยเร็ว ในกรณีที่ปญหาหรืออุปสรรคนั้นเกิดขึ้นจากสวนราชการอื่น 

หรือระเบียบขอบังคับที่ออกโดยสวนราชการอื่น ใหสวนราชการแจงใหสวนราชการที่เกี่ยวของ

ทราบ เพื่อดําเนินการแกไขปรับปรุงโดยเร็วตอไป และใหแจง ก.พ.ร. ทราบดวย 

             การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง ใหสวนราชการกําหนดวิธีปฏิบัติใหเหมาะสมกับภารกิจแต

ละเรื่อง ทั้งน้ี ก.พ.ร. จะกําหนดแนวทางการดําเนินการทั่วไปใหสวนราชการปฏิบัติใหเปนไปตาม

มาตรานี้ดวยก็ได  

 

 



หมวด ๓ 

การบริหารราชการเพื่อใหเกิดผลสัมฤทธ์ิตอภารกิจของรัฐ 

             มาตรา ๙ การบริหารราชการเพื่อใหเกิดผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ ใหสวนราชการ

ปฏิบัติ ดังตอไปนี้ 

             (๑) กอนจะดําเนินการตามภารกิจใด สวนราชการตองจัดทําแผนปฏิบัติราชการไวเปน

การลวงหนา 

             (๒) การกําหนดแผนปฏิบัติราชการของสวนราชการตาม (๑) ตองมีรายละเอียดของ

ขั้นตอน ระยะเวลาและงบประมาณทีจ่ะตองใชในการดําเนินการของแตละขั้นตอนเปาหมายของ

ภารกิจ ผลสัมฤทธิ์ของภารกิจ และตัวชี้วัดความสําเร็จของภารกิจ 

             (๓) สวนราชการตองจัดใหมีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติ ตามแผนปฏิบัติ

ราชการตามหลักเกณฑและวิธีการที่สวนราชการกําหนดขึ้น ซึ่งตองสอดคลองกับมาตรฐานที่ 

ก.พ.ร. กําหนด 

             (๔) ในกรณีที่การปฏิบัติภารกิจ หรือการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติราชการเกิดผลกระทบตอ

ประชาชน ใหเปนหนาที่ของสวนราชการที่จะตองดําเนินการแกไขหรือบรรเทาผลกระทบนั้น หรือ

เปลี่ยนแผนปฏิบัติราชการใหเหมาะสม 

 

             มาตรา ๑๐ ในกรณีที่ภารกิจใดมีความเกี่ยวของกับหลายสวนราชการหรือเปนภารกิจที่

ใกลเคียงหรือตอเน่ืองกัน ใหสวนราชการที่เกี่ยวของน้ันกําหนดแนวทางการปฏิบัติราชการเพื่อให

เกิด การบริหารราชการแบบบูรณาการรวมกัน โดยมุงใหเกิดผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ 

             ใหสวนราชการมีหนาที่สนับสนุนการปฏิบัติราชการของผูวาราชการจังหวัด หรือหัวหนา

คณะผูแทนในตางประเทศ เพื่อใหการบริหารราชการแบบบูรณาการในจังหวัดหรือในตางประเทศ 

แลวแตกรณีสามารถใชอํานาจตามกฎหมายไดครบถวน ตามความจําเปนและบริหารราชการได

อยางมีประสทิธิภาพ 

 

             มาตรา ๑๑ สวนราชการมีหนาที่พัฒนาความรูในสวนราชการ เพื่อใหมีลักษณะเปน

องคการแหงการเรียนรูอยางสม่ําเสมอ โดยตองรับรูขอมูลขาวสารและสามารถประมวลผลความรู

ในดานตาง ๆ เพื่อนํามาประยุกตใชในการปฏิบัติราชการไดอยางถูกตอง รวดเร็วและเหมาะสมกับ

สถานการณ รวมทั้งตองสงเสริมและพัฒนาความรูความสามารถ สรางวิสัยทัศนและปรับเปลี่ยน

ทัศนคติของขาราชการในสังกัดใหเปนบุคลากรที่มีประสิทธิภาพและมีการเรียนรูรวมกัน ทั้งน้ี เพื่อ

ประโยชนในการปฏิบัติราชการของสวนราชการใหสอดคลองกับการบริหารราชการใหเกิดผล

สัมฤทธิ์ตามพระราชกฤษฎีกาน้ี 



             มาตรา ๑๒ เพื่อประโยชนในการปฏิบัติราชการใหเกิดผลสัมฤทธิ์ ก.พ.ร. อาจเสนอตอ

คณะรัฐมนตรีเพื่อกําหนดมาตรการกํากับการปฏิบัติราชการ โดยวิธีการจัดทําความตกลงเปนลาย

ลักษณอักษร หรือโดยวธิีการอื่นใด เพื่อแสดงความรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการ 

 

             มาตรา ๑๓ ใหคณะรัฐมนตรีจัดใหมีแผนการบริหารราชการแผนดินตลอดระยะเวลาการ

บริหารราชการของคณะรฐัมนตรี 

             เมื่อคณะรัฐมนตรีไดแถลงนโยบายตอรัฐสภาแลว ใหสํานักเลขาธิการ คณะรัฐมนตรี 

สํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 

และสํานักงบประมาณ รวมกันจัดทําแผนการบริหารราชการแผนดิน เสนอคณะรัฐมนตรพีิจารณา

ภายในเกาสิบวันนับแตวันที่คณะรัฐมนตรีแถลงนโยบายตอรัฐสภา 

             เมื่อคณะรัฐมนตรีใหความเห็นชอบในแผนการบริหารราชการแผนดิน ตามวรรคหนึ่งแลว 

ใหมีผลผูกพันคณะรัฐมนตรี รัฐมนตรี และสวนราชการ ที่จะตองดําเนินการจัดทําภารกิจใหเปนไป

ตามแผนการบริหารราชการแผนดินน้ัน 

 

             มาตรา ๑๔ ในการจัดทําแผนการบริหารราชการแผนดินตาม มาตรา ๑๓ ใหจัดทําเปน

แผนสี่ป โดยนํานโยบายของรัฐบาลที่แถลงตอรัฐสภามาพิจารณาดําเนินการใหสอดคลองกับ

แนวนโยบายพื้นฐานแหงรัฐ ตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย และ

แผนพัฒนาประเทศดานตาง ๆ ที่เกี่ยวของ ทั้งน้ี อยางนอยจะตองมีสาระสาํคัญเกี่ยวกับการ

กําหนดเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ของงาน สวนราชการหรือบุคคลที่จะรับผิดชอบในแตละภารกิจ 

ประมาณการรายได และรายจายและทรัพยากรตาง ๆ ที่จะตองใชระยะเวลาการดําเนินการ และ

การติดตามประเมินผล 

 

             มาตรา ๑๕ เมื่อมีการประกาศใชบังคับแผนการบริหารราชการแผนดินแลว ใหสํานักงาน

คณะกรรมการกฤษฎีกาและสํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีรวมกันพิจารณาจัดทําแผนนิติบัญญัติ 

โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับกฎหมายที่จะตองจัดใหมีขึ้นใหมหรือกฎหมายที่ตองมีการแกไข

เพิ่มเติม หรือยกเลิกใหสอดคลองกับแผนการบริหารราชการแผนดิน สวนราชการผูรับผิดชอบ 

และระยะเวลาที่ตองดําเนินการ 

             แผนนิติบัญญัติน้ันเมื่อคณะรัฐมนตรีเห็นชอบ ตามที่สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา

และสํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีเสนอแลว ใหมีผลผูกพันสวนราชการที่เกี่ยวของที่จะตอง

ปฏิบัติใหเปนไปตามนั้น 

             ในกรณีที่เห็นสมควร สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาอาจเสนอตอคณะรัฐมนตรี เพื่อ

กําหนดหลักเกณฑการจัดทําแผนนิติบัญญัติเพื่อใหเกิดความรวมมือในการปฏิบัติงานก็ได 



             มาตรา ๑๖ ใหสวนราชการจัดทําแผนปฏิบัติราชการของสวนราชการนั้น โดยจัดทําเปน

แผนสี่ป ซึ่งจะตองสอดคลองกับแผนการบริหารราชการแผนดินตาม มาตรา ๑๓ 

             ในแตละปงบประมาณ ใหสวนราชการจัดทําแผนปฏิบัติราชการประจําป โดยใหระบุ

สาระสําคัญเกี่ยวกับนโยบายการปฏิบัติราชการของสวนราชการ เปาหมายและผลสัมฤทธิ์ของ

งาน รวมทั้งประมาณการรายไดและรายจายและทรัพยากรอื่นที่จะตองใชเสนอตอรัฐมนตรีเพื่อให

ความเห็นชอบ 

             เมื่อรัฐมนตรีใหความเห็นชอบแผนปฏิบัติราชการของสวนราชการใด ตามวรรคสองแลว 

ใหสํานักงบประมาณดําเนินการจัดสรรงบประมาณเพื่อปฏิบัติงานใหบรรลุผลสําเร็จในแตละ

ภารกิจ ตามแผนปฏิบัติราชการดังกลาว 

             ในกรณีที่สวนราชการมิไดเสนอแผนปฏิบัติราชการในภารกิจใด หรือภารกิจใดไมไดรับ

ความเห็นชอบจากรัฐมนตรี มิใหสํานักงบประมาณจัดสรรงบประมาณสําหรบัภารกิจน้ัน 

             เมื่อสิ้นปงบประมาณใหสวนราชการจัดทํารายงาน แสดงผลสัมฤทธิ์ของแผนปฏิบัติ

ราชการประจําปเสนอตอคณะรัฐมนตร ี

 

             มาตรา ๑๗ ในกรณีที่กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณกําหนดให สวนราชการตอง

จัดทําแผนปฏิบัติราชการเพื่อขอรับงบประมาณ ใหสํานักงบประมาณและ ก.พ.ร. รวมกันกําหนด

แนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติราชการตาม มาตรา ๑๖ ใหสามารถใชไดกับแผนปฏิบัติราชการที่ 

ตองจัดทําตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ ทั้งน้ี เพื่อมิใหเพิ่มภาระงานในการจัดทําแผน

จนเกินสมควร 

 

             มาตรา ๑๘ เมื่อมีการกําหนดงบประมาณรายจายประจําปตามแผนปฏิบัติราชการของ

สวนราชการใดแลว การโอนงบประมาณจากภารกิจหนึ่งตามที่กําหนดในแผนปฏิบัติราชการไป

ดําเนินการอยางอื่น ซึ่งมผีลทําใหภารกิจเดิมไมบรรลุเปาหมายหรือนําไปใชในภารกิจใหมที่มิได

กําหนดในแผนปฏิบัติราชการ จะกระทําไดตอเมื่อไดรับอนุมัติจากคณะรัฐมนตรีใหปรับแผนปฏิบัติ

ราชการใหสอดคลองกันแลว 

             การปรับแผนปฏิบัติราชการตามวรรคหนึ่งจะกระทําไดเฉพาะในกรณี ที่งานหรือภารกิจใด

ไมอาจดําเนินการตามวัตถุประสงคตอไปได หรือหมดความจําเปนหรือไมเปนประโยชน หรือหาก

ดําเนินการตอไปจะตองเสียคาใชจายเกินความจําเปน หรือมีความจําเปนอยางอื่นอันไมอาจ

หลีกเล่ียงได ที่จะตองเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญของแผนปฏิบัติราชการ  

             เมื่อคณะรัฐมนตรีมีมติอนุมัติใหปรับแผนปฏิบัติราชการแลว ใหดําเนินการแกไขแผนการ

บริหารราชการแผนดินใหสอดคลองกันดวย 

 



             มาตรา ๑๙ เมื่อนายกรัฐมนตรีพนจากตําแหนง ใหหัวหนาสวนราชการมีหนาที่สรุปผล

การปฏิบัติราชการและใหขอมูลตอนายกรัฐมนตรีคนใหม ตามที่นายกรัฐมนตรีคนใหม สั่งการ 

ทั้งน้ี เพื่อนายกรัฐมนตรีคนใหมจะไดใชเปนขอมูลในการพิจารณากําหนด นโยบายการบริหาร

ราชการแผนดินตอไป  

 

หมวด ๔ 

การบริหารราชการอยางมีประสิทธิภาพและเกิดความคุมคาในเชิงภารกิจของรัฐ 

 

             มาตรา ๒๐ เพื่อใหการปฏิบัติราชการภายในสวนราชการเปนไปอยางมีประสิทธิภาพให

สวนราชการกําหนดเปาหมาย แผนการทํางาน ระยะเวลาแลวเสร็จของงานหรือโครงการและ

งบประมาณที่จะตองใชในแตละงานหรือโครงการ และตองเผยแพรใหขาราชการและประชาชน

ทราบทั่วกันดวย 

 

             มาตรา ๒๑ ใหสวนราชการจัดทําบัญชีตนทุนในงานบริการสาธารณะแตละประเภทขึ้น 

ตามหลักเกณฑและวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

             ใหสวนราชการคํานวณรายจายตอหนวยของงานบริการสาธารณะ ที่อยูในความ

รับผิดชอบของสวนราชการนั้น ตามระยะเวลาที่กรมบัญชีกลางกําหนด และรายงานใหสํานัก

งบประมาณ กรมบัญชีกลาง และ ก.พ.ร. ทราบ 

             ในกรณีที่รายจายตอหนวยของงานบริการสาธารณะใดของสวนราชการใดสูงกวา 

รายจายตอหนวยของงานบริการสาธารณะประเภทและคุณภาพเดียวกันหรือคลายคลึงกันของ

สวนราชการอื่น ใหสวนราชการนั้นจัดทําแผนการลดรายจายตอหนวยของงานบริการสาธารณะ

ดังกลาวเสนอสํานักงบประมาณ กรมบัญชีกลาง และ ก.พ.ร. ทราบ และถามิไดมีขอทักทวง

ประการใดภายในสิบหาวันก็ใหสวนราชการดังกลาวถือปฏิบัติ ตามแผนการลดรายจายนั้น 

ตอไปได 

 

             มาตรา ๒๒ ใหสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ และ

สํานักงบประมาณรวมกันจัดใหมีการประเมินความคุมคาในการปฏิบัติภารกิจของรัฐที่สวนราชการ

ดําเนินการอยู เพื่อรายงานคณะรัฐมนตรีสําหรับเปนแนวทางในการพิจารณาวาภารกิจใดสมควรจะ

ไดดําเนินการตอไปหรือยุบเลิก และเพื่อประโยชนในการจัดต้ังงบประมาณของสวนราชการในป

ตอไป ทั้งน้ี ตามระยะเวลาที่คณะรัฐมนตรีกําหนด 

 



             ในการประเมินความคุมคาตามวรรคหนึ่ง ใหคํานึงถึงประเภทและสภาพของแตละภารกิจ 

ความเปนไปไดของภารกิจหรือโครงการที่ดําเนินการ ประโยชนที่รัฐและประชาชนจะพึงไดและ

รายจายที่ตองเสียไปกอนและหลังที่สวนราชการดําเนินการดวย 

             ความคุมคาตามมาตรานี้ ใหหมายความถงึประโยชนหรือผลเสียทางสังคม และประโยชน

หรือผลเสียอื่น ซึ่งไมอาจคํานวณเปนตัวเงินไดดวย 

 

             มาตรา ๒๓ ในการจัดซื้อหรือจัดจาง ใหสวนราชการดําเนินการโดยเปดเผยและเที่ยง

ธรรม โดยพิจารณาถึงประโยชนและผลเสียทางสังคม ภาระตอประชาชน คุณภาพ วัตถปุระสงค 

ที่จะใช ราคา และประโยชนระยะยาวของสวนราชการที่จะไดรับประกอบกัน  

             ในกรณีที่วัตถุประสงคในการใชเปนเหตุใหตองคํานึงถึงคุณภาพ และการดูแลรักษาเปน

สําคัญ ใหสามารถกระทําไดโดยไมตองถือราคาต่ําสุดในการเสนอซื้อหรือจางเสมอไป 

             ใหสวนราชการที่มีหนาที่ดูแล ระเบียบเกี่ยวกับการพัสดุปรับปรุงระเบียบที่เกี่ยวของ

เพื่อใหสวนราชการดําเนินการ ตามวรรคหนึ่งและวรรคสองไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 

             มาตรา ๒๔ ในการปฏิบัติภารกิจใด หากสวนราชการจําเปนตองไดรับอนุญาต อนุมัติ 

หรือความเห็นชอบจากสวนราชการอื่นตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ หรือมติ

คณะรัฐมนตรีกําหนด ใหสวนราชการที่มีอํานาจอนุญาต อนุมัติ หรือใหความเห็นชอบดังกลาว 

แจงผลการพิจารณาใหสวนราชการที่ยื่นคําขอทราบภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับคําขอ 

             ในกรณีที่เรื่องใดมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ หรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนด

ขั้นตอนการปฏิบัติไว และขั้นตอนการปฏิบัติน้ันตองใชระยะเวลาเกินสิบหาวัน ใหสวนราชการที่มี

อํานาจอนุญาต อนุมัติ หรือใหความเห็นชอบ ประกาศกําหนดระยะเวลาการพิจารณาไวใหสวน

ราชการอื่นทราบ 

             สวนราชการใดที่มีอํานาจอนุญาต อนุมัติ หรือใหความเห็นชอบมิไดดําเนินการใหแลว

เสร็จตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง หากเกิดความเสียหายใดขึ้น ใหถือวาขาราชการซึ่งมีหนาที่

เกี่ยวของและหัวหนาสวนราชการนั้นประมาทเลินเลอ อยางรายแรง เวนแตจะพิสูจนไดวาความ

ลาชานั้นมิไดเกิดขึ้นจากความผิดของตน 

 

             มาตรา ๒๕ ในการพิจารณาวินิจฉัยช้ีขาดปญหาใด ๆ ใหเปนหนาที่ของสวนราชการที่

รับผิดชอบในปญหานั้น ๆ จะตองพิจารณาวินิจฉัยช้ีขาดโดยเร็ว การตั้งคณะกรรมการขึน้พิจารณา

วินิจฉัย ใหดําเนินการไดเทาที่จําเปนอันไมอาจหลีกเล่ียงได 

 

 



             ในการพิจารณาเรื่องใด ๆ โดยคณะกรรมการ เมื่อคณะกรรมการมมีติเปนประการใดแลว 

ใหมติของคณะกรรมการผูกพันสวนราชการซึ่งมีผูแทนรวมเปนกรรมการอยูดวย แมวาในการ

พิจารณาวินิจฉัยเรื่องน้ันผูแทนของสวนราชการที่เปนกรรมการจะมิไดเขารวมพิจารณาวนิิจฉัยก็

ตาม ถามีความเห็นแตกตางกันสองฝาย ใหบันทึกความเห็นของกรรมการฝายขางนอยไวให

ปรากฎในเรื่องน้ันดวย 

             ความผูกพันที่กําหนดไวในวรรคสอง มิใหใชบังคับกับการวินิจฉัยในปญหาดานกฎหมาย 

 

             มาตรา ๒๖ การสั่งราชการโดยปกติใหกระทําเปนลายลักษณอักษร เวนแตในกรณีที่

ผูบังคับบัญชามีความจําเปนที่ไมอาจสั่งเปนลายลักษณอักษรในขณะนั้น จะสั่งราชการดวยวาจา

ก็ได แตใหผูรับคําสั่งน้ันบันทึกคําสั่งดวยวาจาไวเปนลายลักษณอักษรและ เมื่อไดปฏิบัติราชการ

ตามคําสั่งดังกลาวแลวใหบันทึกรายงานใหผูสั่งราชการทราบ ในบันทึกใหอางอิงคําสั่งดวยวาจา

ไวดวย  

 

หมวด ๕ 

การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

  

            มาตรา ๒๗ ใหสวนราชการจัดใหมีการกระจายอํานาจการตัดสินใจเกี่ยวกับการสั่ง การ

อนุญาต การอนุมัติ การปฏิบัติราชการ หรือการดําเนินการอื่นใดของผูดํารงตําแหนงใดใหแกผู

ดํารงตําแหนงที่มีหนาที่รับผิดชอบในการดําเนินการในเรื่องน้ันโดยตรง เพื่อใหเกิดความรวดเร็ว

และลดขั้นตอนการปฏิบัติราชการ ทั้งน้ี ในการกระจายอํานาจการตัดสินใจดังกลาวตองมุงผลให

เกิดความสะดวกและรวดเร็วในการบริการประชาชน 

             เมื่อไดมีการกระจายอํานาจการตัดสินใจตามวรรคหนึ่งแลว ใหสวนราชการกําหนด 

หลักเกณฑการควบคุม ตดิตาม และกํากับดูแลการใชอํานาจและความรับผิดชอบของผูรับมอบ

อํานาจและผูมอบอํานาจไวดวย หลักเกณฑดังกลาวตองไมสรางขั้นตอนหรือการกลั่นกรองงานที่

ไมจําเปนในการปฏิบัติงานของขาราชการ ในการนี้ หากสามารถใชเทคโนโลยีสารสนเทศหรือ

โทรคมนาคมแลวจะเปนการลดขั้นตอน เพิ่มประสิทธิภาพและประหยัดคาใชจาย รวมทั้งไม

เกิดผลเสียหายแกราชการ ใหสวนราชการดําเนินการใหขาราชการใชเทคโนโลยีสารสนเทศ หรือ

โทรคมนาคมตามความเหมาะสมและกําลังเงินงบประมาณ 

             เมื่อสวนราชการใดไดมีการกระจายอํานาจการตัดสินใจ ตามวรรคหนึ่ง หรือไดมีการใช

เทคโนโลยีสารสนเทศหรือโทรคมนาคมตามวรรคสองแลว ใหสวนราชการนั้นเผยแพรให

ประชาชนทราบเปนการทั่วไป 



             มาตรา ๒๘ เพื่อประโยชนในการกระจายอํานาจการตัดสินใจตาม มาตรา ๒๗ ก.พ.ร. 

ดวยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีจะกําหนดหลักเกณฑ และวิธีการหรือแนวทางในการ

กระจายอํานาจการตัดสินใจ ความรับผิดชอบระหวางผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ และการ

ลดขั้นตอนในการปฏิบัติราชการใหสวนราชการถือปฏิบัติก็ได 

 

             มาตรา ๒๙ ในการปฏิบัติงานที่เกี่ยวของกับการบริการประชาชนหรือการติดตอ

ประสานงานระหวางสวนราชการดวยกัน ใหสวนราชการแตละแหงจัดทําแผนภูมิขั้นตอนและ

ระยะเวลา การดําเนินการ รวมทั้งรายละเอียดอื่น ๆ ที่เกี่ยวของในแตละขั้นตอนเปดเผยไว ณ ที่

ทําการของสวนราชการและในระบบเครือขายสารสนเทศของสวนราชการ เพื่อใหประชาชนหรือผู

ที่เกี่ยวของเขาตรวจดูได 

 

             มาตรา ๓๐ ในกระทรวงหนึ่ง ใหเปนหนาที่ของปลัดกระทรวงที่จะตองจัดใหสวนราชการ

ภายใน กระทรวงที่รับผิดชอบปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริการประชาชนรวมกันจัดต้ังศูนยบริการรวม 

เพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชนในการที่จะตองปฏิบัติตามกฎหมายหรือกฎอื่นใด ทั้งน้ี 

เพื่อใหประชาชนสามารถติดตอสอบถาม ขอทราบขอมูล ขออนุญาต หรือขออนุมัติในเรื่องใด ๆ 

ที่เปนอํานาจหนาที่ของสวนราชการในกระทรวงเดียวกัน โดยติดตอเจาหนาที่ ณ ศูนยบริการรวม

เพียงแหงเดียว 

 

             มาตรา ๓๑ ในศูนยบริการรวมตาม มาตรา ๓๐ ใหจัดใหมีเจาหนาที่รับเรื่องราวตาง ๆ 

และดําเนินการสงตอใหเจาหนาที่ของสวนราชการที่เกี่ยวของเพื่อดําเนินการตอไป โดยใหมี

ขอมูลและเอกสารที่เกี่ยวของกับอํานาจหนาที่ของทุกสวนราชการในกระทรวง รวมทั้งแบบคําขอ

ตาง ๆ ไวใหพรอมที่จะบรกิารประชาชนได ณ ศูนยบริการรวม 

             ใหเปนหนาที่สวนราชการที่เก่ียวของที่จะตองจัดพิมพรายละเอียดของเอกสารหลักฐาน 

ที่ประชาชนจะตองจัดหามาในการขออนุมัติหรือขออนุญาตในแตละเรื่องมอบใหแกเจาหนาที่ของ

ศูนยบริการรวม และใหเปนหนาที่ของเจาหนาที่ศูนยบริการรวมที่จะตองแจงใหประชาชนที่มา

ติดตอไดทราบในครั้งแรกที่มาติดตอ และตรวจสอบวาเอกสารหลักฐานที่จําเปนดังกลาวนั้น

ประชาชนไดยื่นมาครบถวนหรือไม พรอมทั้งแจงใหทราบถึงระยะเวลาที่จะตองใชดําเนินการใน

เรื่องน้ัน 

             ในการยื่นคํารองหรือคําขอตอศูนยบริการรวมตาม มาตรา ๓๐ ใหถือวาเปนการยื่นตอสวน

ราชการที่เกี่ยวของ ทั้งหมดตามที่ระบุไวในกฎหมายหรือกฎแลว 

             ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง หากมีปญหา หรืออุปสรรคในการปฏิบัติราชการให

เปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดในกฎหมายหรือกฎในเรื่องใด ใหสวนราชการที่



เกี่ยวของแจงให ก.พ.ร. ทราบ เพื่อดําเนินการเสนอคณะรัฐมนตรีใหมีการปรับปรุงหลักเกณฑ

และวิธีการตามกฎหมายหรือกฎน้ันตอไป 

 

             มาตรา ๓๒ ใหผูวาราชการจังหวัด นายอําเภอ และปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่ง

อําเภอ จัดใหสวนราชการที่รับผิดชอบดําเนินการเกี่ยวกับการบริการประชาชนในเรื่องเดียวกัน

หรือตอเน่ืองกันในจังหวัด อําเภอ หรือก่ิงอําเภอนั้น รวมกันจัดต้ังศูนยบริการรวมไว ณ ศาลา

กลางจังหวัด ที่วาการอําเภอ หรือท่ีวาการกิ่งอําเภอ หรือสถานที่อื่นตามที่เห็นสมควร โดย

ประกาศใหประชาชนทราบ และใหนําความใน มาตรา ๓๐ และ มาตรา ๓๑ มาใชบังคับดวยโดย

อนุโลม  

 

หมวด ๖ 

การปรับปรุงภารกิจของสวนราชการ 

  

            มาตรา ๓๓ ใหสวนราชการจัดใหมีการทบทวนภารกิจของตนวาภารกิจใดมีความจําเปน 

หรือสมควรที่จะไดดําเนินการตอไปหรือไม โดยคํานึงถึงแผนการบริหารราชการแผนดิน นโยบาย

ของคณะรัฐมนตรี กําลังเงินงบประมาณของประเทศ ความคุมคาของภารกิจและสถานการณอื่น

ประกอบกัน 

             กําหนดเวลาในการจัดใหมีการทบทวนตามวรรคหนึ่งใหเปนไปตามที่ ก.พ.ร. กําหนด 

             ในกรณีที่สวนราชการเห็นควรยกเลิก ปรับปรุง หรือเปล่ียนแปลงภารกิจ ใหสวนราชการ

ดําเนินการปรับปรุงอํานาจหนาที่ โครงสราง และอัตรากําลัง ของสวนราชการใหสอดคลองกัน 

และเสนอคณะรัฐมนตรพีิจารณาใหความเห็นชอบเพื่อดําเนินการตอไป 

             ในกรณีที่ ก.พ.ร. พิจารณาแลวเห็นวาภารกิจของรัฐที่สวนราชการใดรับผิดชอบ

ดําเนินการอยูสมควรเปลี่ยนแปลง ยกเลิก หรือเพิ่มเติม ใหเสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา เมื่อ

คณะรัฐมนตรีเห็นชอบแลว ใหสวนราชการนั้นดําเนินการปรับปรุงภารกิจ อํานาจหนาที่ โครงสราง

และอัตรากําลังของสวนราชการนั้นใหสอดคลองกัน 

 

             มาตรา ๓๔ ในกรณีที่มีการยุบเลิก โอน หรือรวมสวนราชการใดทั้งหมดหรือบางสวน 

หามมิใหจัดต้ังสวนราชการที่มีภารกิจหรืออํานาจหนาที่ที่มีลักษณะเดียวกันหรือคลายคลึงกันกับ

สวนราชการดังกลาวขึ้นอีก เวนแตมีการเปลี่ยนแปลงแผนการบริหารราชการแผนดิน และมี

เหตุผลจําเปนเพื่อรักษาความมั่นคงของรัฐหรือเศรษฐกิจของประเทศ หรือรักษาผลประโยชน

สวนรวมของประชาชน และโดยไดรับความเห็นชอบจาก ก.พ.ร.  



             มาตรา ๓๕ สวนราชการมีหนาที่สํารวจ ตรวจสอบ และทบทวนกฎหมาย กฎ ระเบียบ 

ขอบังคับ และประกาศ ทีอ่ยูในความรับผิดชอบเพื่อดําเนินการยกเลิก ปรับปรุง หรือจัดใหมี

กฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ หรือประกาศขึ้นใหม ใหทันสมัยและเหมาะสมกับสภาวการณ 

หรือสอดคลองกับความจําเปนทางเศรษฐกิจ สังคม และความมั่นคงของประเทศ ทั้งน้ี โดย

คํานึงถึงความสะดวกรวดเร็วและลดภาระของประชาชนเปนสําคัญ 

             ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง ใหสวนราชการนําความคิดเห็นหรือขอเสนอแนะของ

ประชาชนมาประกอบการพิจารณาดวย 

 

             มาตรา ๓๖ ในกรณีที่สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาเห็นวากฎหมาย กฎ ระเบียบ 

ขอบังคับ หรอืประกาศ ทีอ่ยูในความรับผิดชอบของสวนราชการใด ไมสอดคลองหรือเหมาะสม

กับสถานการณในปจจุบัน ไมเอื้ออํานวยตอการพฒันาประเทศ เปนอุปสรรคตอการประกอบ

กิจการหรือการดํารงชีวิตของประชาชน หรือกอใหเกิดภาระหรือความยุงยากตอประชาชนเกิน

สมควร ใหสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาเสนอแนะตอสวนราชการนั้นเพื่อดําเนินการแกไข 

ปรับปรุง หรือยกเลิกโดยเร็วตอไป 

             ในกรณีที่สวนราชการที่ไดรับการเสนอแนะไมเห็นชอบดวย กับคําเสนอแนะของ

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา ใหเสนอเรื่องตอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาวินิจฉัย  

 

หมวด ๗ 

การอํานวยความสะดวกและการตอบสนองความตองการของประชาชน 

 
             มาตรา ๓๗ ในการปฏิบัติราชการที่เกี่ยวของกับการบริการประชาชนหรือติดตอ

ประสานงานระหวางสวนราชการดวยกัน ใหสวนราชการกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงานแตละ

งาน และประกาศใหประชาชนและขาราชการทราบเปนการทั่วไป สวนราชการใดมิไดกําหนด

ระยะเวลาแลวเสร็จของงานใด และ ก.พ.ร. พิจารณาเห็นวางานนั้นมีลักษณะที่สามารถกําหนด

ระยะเวลาแลวเสร็จได หรือสวนราชการไดกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จไว แต ก.พ.ร. เห็นวาเปน

ระยะเวลาที่ลาชาเกินสมควร ก.พ.ร. จะกําหนดเวลาแลวเสร็จใหสวนราชการนั้นตองปฏิบัติก็ได 

             ใหเปนหนาที่ของผูบังคับบัญชาที่จะตองตรวจสอบ ใหขาราชการปฏิบัติงานใหแลวเสร็จ

ตามกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง 

 

 

 

 



             มาตรา ๓๘ เมื่อสวนราชการใดไดรับการติดตอสอบถามเปนหนังสือจากประชาชน หรือ

จากสวนราชการดวยกันเกี่ยวกับงานที่อยูในอํานาจหนาที่ของสวนราชการนั้น ใหเปนหนาที่ของ

สวนราชการนั้นที่จะตองตอบคําถามหรือแจงการดําเนินการใหทราบภายใน สิบหาวันหรือภายใน

กําหนดเวลาที่กําหนดไวตาม มาตรา ๓๗ 

 

             มาตรา ๓๙ ใหสวนราชการจัดใหมีระบบเครือขายสารสนเทศของ สวนราชการเพื่อ

อํานวยความสะดวกใหแกประชาชนที่จะสามารถตดิตอสอบถามหรือขอขอมูล หรือแสดงความ

คิดเห็นเกี่ยวกับการปฏิบัติราชการของสวนราชการ 

             ระบบเครือขายสารสนเทศตามวรรคหนึ่ง ตองจัดทําในระบบเดียวกับที่กระทรวง

เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารจัดใหมีขึ้นตาม มาตรา ๔๐ 

 

             มาตรา ๔๐ เพื่ออํานวยความสะดวกและความรวดเร็วแกประชาชนในการติดตอกับสวน

ราชการทุกแหง ใหกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารจัดใหมีระบบเครือขาย

สารสนเทศกลางขึ้น 

             ในกรณีที่สวนราชการใดไมอาจจัดใหมีระบบเครือขายสารสนเทศของสวนราชการได 

อาจรองขอใหกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารดําเนินการจัดทําระบบเครือขาย

สารสนเทศของสวนราชการดังกลาวก็ได ในการนี้กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร

จะขอใหสวนราชการใหความชวยเหลือดานบุคลากร คาใชจาย และขอมูลในการดําเนินการก็ได 

 

             มาตรา ๔๑ ในกรณีที่สวนราชการไดรับคํารองเรียน เสนอแนะ หรือความคิดเห็นเกี่ยวกับ

วิธีปฏิบัติราชการ อุปสรรค ความยุงยาก หรือปญหาอื่นใดจากบุคคลใด โดยมีขอมูลและสาระตาม

สมควร ใหเปนหนาที่ของสวนราชการนั้นที่จะตองพิจารณาดําเนินการใหลุลวงไป และในกรณีที่มี

ที่อยูของบุคคลน้ัน ใหแจงใหบุคคลน้ันทราบผลการดําเนินการดวย ทั้งน้ี อาจแจงใหทราบผาน

ทางระบบเครือขายสารสนเทศของสวนราชการดวยก็ได 

             ในกรณีการแจงผานทางระบบเครือขายสารสนเทศ มิใหเปดเผยชื่อหรือท่ีอยูของผู

รองเรียน เสนอแนะ หรือแสดงความคิดเห็น 

 

             มาตรา ๔๒ เพื่อใหการปฏิบัติราชการเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและเกิดความสะดวก

รวดเร็ว ใหสวนราชการที่มีอํานาจออกกฎ ระเบียบ ขอบังคับ หรอืประกาศ เพื่อใชบังคับกับสวน

ราชการอื่น มีหนาที่ตรวจสอบวากฎ ระเบียบ ขอบังคับ หรือประกาศนั้น เปนอุปสรรคหรอื

กอใหเกิดความยุงยาก ซ้าํซอน หรือความลาชา ตอการปฏิบัติหนาที่ของสวนราชการอื่นหรือไม

เพื่อดําเนินการปรับปรุงแกไขใหเหมาะสมโดยเร็วตอไป 



             ในกรณีที่ไดรับการรองเรียนหรือเสนอแนะจากขาราชการหรือสวนราชการอื่นในเรื่องใด 

ใหสวนราชการที่ออกกฎ ระเบียบ ขอบังคับ หรือประกาศนั้นพิจารณาโดยทันที และในกรณีที่เห็น

วาการรองเรียนหรือเสนอแนะนั้นเกิดจากความเขาใจผิดหรือความไมเขาใจในกฎ ระเบียบ 

ขอบังคับ หรอืประกาศ ใหช้ีแจงใหผูรองเรียนหรือเสนอแนะทราบภายในสิบหาวัน 

             การรองเรียนหรือเสนอแนะตามวรรคสอง จะแจงผาน ก.พ.ร. ก็ได 

             ในกรณีที่ ก.พ.ร. เห็นวา กฎ ระเบียบ ขอบังคับ หรือประกาศใดมีลักษณะตามวรรคหนึ่ง 

ให ก.พ.ร. แจงใหสวนราชการที่ออก กฎ ระเบียบ ขอบังคับ หรือประกาศนั้นทราบเพื่อดําเนินการ

ปรับปรุงแกไข หรือยกเลิก ตอไปโดยเร็ว 

 

             มาตรา ๔๓ การปฏิบัติราชการในเรื่องใด ๆ โดยปกติใหถือวาเปนเรื่องเปดเผย เวนแต

กรณีมีความจําเปนอยางยิ่งเพื่อประโยชนในการรักษาความมัน่คงของประเทศความมั่นคงทาง

เศรษฐกิจ การรักษาความสงบเรียบรอยของประชาชน หรือการคุมครองสิทธิสวนบุคคล จึงให

กําหนดเปนความลับไดเทาที่จําเปน 

 

             มาตรา ๔๔ สวนราชการตองจัดใหมีการเปดเผยขอมูลเกี่ยวกับงบประมาณรายจายแต

ละป รายการเกี่ยวกับการจัดซื้อหรือจัดจางที่จะดําเนินการในปงบประมาณนั้น และสัญญาใด ๆ ที่

ไดมีการอนุมัติใหจัดซื้อหรือจัดจางแลว ใหประชาชนสามารถขอดูหรือตรวจสอบได ณ สถานที่

ทําการของสวนราชการ และระบบเครือขายสารสนเทศของสวนราชการ ทั้งน้ี การเปดเผยขอมูล

ดังกลาวตองไมกอใหเกิดความไดเปรียบหรือเสียเปรียบหรือความเสียหายแกบุคคลใดในการ

จัดซื้อหรือจัดจาง 

             ในการจัดทําสัญญาจัดซื้อหรือจัดจาง หามมิใหมีขอความหรือขอตกลงหามมิใหเปดเผย

ขอความหรือขอตกลงในสัญญาดังกลาว เวนแตขอมูลดังกลาวเปนขอมูลที่อยูภายใตบังคับ

กฎหมาย กฎ ระเบียบ หรือขอบังคับที่เกี่ยวกับการคุมครองความลับทางราชการ หรือในสวนที่

เปนความลับทางการคา  

 

 

 

 

 

 

 

 



หมวด ๘ 

การประเมินผลการปฏิบัติราชการ 

  
            มาตรา ๔๕ นอกจากการจัดใหมีการประเมินผลตามมาตรา๙ (๓) แลว ใหสวนราชการจัด

ใหมีคณะผูประเมินอิสระดาํเนินการประเมินผลการปฏิบัติราชการของสวนราชการเกี่ยวกับ

ผลสัมฤทธิ์ของภารกิจ คุณภาพการใหบริการ ความพึงพอใจของประชาชนผูรับบริการ ความ

คุมคาในภารกิจ ทั้งน้ี ตามหลักเกณฑ วิธีการ และระยะเวลาที่ ก.พ.ร.กําหนด 

 

             มาตรา ๔๖ สวนราชการอาจจัดใหมีการประเมินภาพรวมของผูบังคับบัญชาแตละระดับ

หรือหนวยงานในสวนราชการก็ได ทั้งน้ี การประเมินดังกลาวตองกระทําเปนความลับและเปนไป

เพื่อประโยชนแหงความสามัคคีของขาราชการ  

 

             มาตรา ๔๗ ในการประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการเพื่อประโยชนในการ

บริหารงานบุคคล ใหสวนราชการประเมินโดยคํานึงถึงผลการปฏิบัติงานเฉพาะตัวของขาราชการ

ผูน้ันในตําแหนงที่ปฏิบัติ ประโยชนและผลสัมฤทธิ์ที่หนวยงานที่ขาราชการผูน้ันสังกัดไดรับจาก

การปฏิบัติงานของขาราชการผูน้ัน 

 

             มาตรา ๔๘ ในกรณีที่สวนราชการใดดําเนินการใหบริการที่มีคุณภาพและเปนไปตาม

เปาหมายที่กําหนด รวมทั้งเปนที่พึงพอใจแกประชาชน ให ก.พ.ร.เสนอคณะรัฐมนตรีจัดสรรเงิน

เพิ่มพิเศษเปนบําเหน็จความชอบแกสวนราชการ หรือใหสวนราชการใชเงินงบประมาณเหลือจาย

ของสวนราชการนั้น เพื่อนําไปใชในการปรับปรุงการปฏิบัติงานของสวนราชการหรือจัดสรรเปน

รางวัลใหขาราชการในสังกัด ทั้งน้ี ตามหลักเกณฑและวิธีการที่ ก.พ.ร. กําหนดโดยความ

เห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 

 

             มาตรา ๔๙ เมื่อสวนราชการใดไดดําเนินงานไปตามเปาหมาย สามารถเพิ่มผลงาน และ

ผลสัมฤทธิ์โดยไมเปนการเพิ่มคาใชจายและคุมคาตอภารกิจของรัฐ หรือสามารถดําเนินการตาม

แผนการลดคาใชจายตอหนวยไดตามหลักเกณฑที่ ก.พ.ร. กําหนด ให ก.พ.ร. เสนอ

คณะรัฐมนตรีจัดสรรเงินรางวัลการเพิ่มประสิทธิภาพใหแกสวนราชการนั้น หรือใหสวนราชการใช

เงินงบประมาณเหลือจายของสวนราชการนั้น เพื่อนําไปใชในการปรับปรุงการปฏิบัติงานของสวน

ราชการหรือจัดสรรเปนรางวัลใหขาราชการในสังกัด ทั้งน้ี ตามหลักเกณฑและวิธีการที่ ก.พ.ร. 

กําหนดโดยความเห็นชอบของคณะรฐัมนตรี  

 



หมวด ๙ 

บทเบ็ดเตลด็ 

 

             มาตรา ๕๐ เพื่อใหการบริหารราชการเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและ คุมคาในเชิง

ภารกิจของรัฐ ก.พ.ร. โดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี อาจกําหนดใหสวนราชการตอง

ปฏิบัติการใดนอกเหนือจากที่กําหนดไวในพระราชกฤษฎีกาน้ี รวมทั้งกําหนดมาตรการอื่นเพิ่มเติม

จากที่บัญญัติไวใน มาตรา ๔๙ และ มาตรา ๔๙ ก็ได 

 

             มาตรา ๕๑ ในกรณีที่พระราชกฤษฎีกาน้ีกําหนดใหสวนราชการตองจัดทําแผนงานใน

เรื่องใด และมีกฎหมายฉบับอื่นกําหนดใหสวนราชการตองจัดทําแผนงานในเรื่องเดียวกันทั้งหมด

หรือบางสวน เมื่อสวนราชการไดจัดทําแผนงานตามกฎหมายฉบับใดฉบับหนึ่งแลวใหถือวา สวน

ราชการนั้นไดจัดทําแผนตามพระราชกฤษฎีกาน้ีดวยแลว 

 

             มาตรา ๕๒ ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทําหลักเกณฑการบริหารกิจการบานเมือง

ที่ดี ตามแนวทางของพระราชกฤษฎีกานี้ โดยอยางนอยตองมีหลักเกณฑเกี่ยวกับการลดขั้นตอน

การปฏิบัติงาน และการอํานวยความสะดวกและการตอบสนองความตองการของประชาชนที่

สอดคลองกับบทบัญญัติในหมวด ๕ และหมวด ๗  

             ใหเปนหนาที่ของกระทรวงมหาดไทยดูแลและใหความชวยเหลือ องคกรปกครองสวน

ทองถิ่นในการจัดทําหลักเกณฑตามวรรคหนึ่ง 

 

             มาตรา ๕๓ ใหองคการมหาชนและรัฐวิสาหกิจ จัดใหมีหลักเกณฑการบริหารกจิการ

บานเมืองที่ดีตามแนวทางของพระราชกฤษฎีกาน้ี 

             ในกรณีที่ ก.พ.ร. เห็นวาองคการมหาชนหรือรัฐวิสาหกิจใดไมจัดใหมีหลักเกณฑตาม

วรรคหนึ่ง หรือมีแตไมสอดคลองกับพระราชกฤษฎีกาน้ี ใหแจงรัฐมนตรีซึ่งมีหนาที่กํากับดูแล

องคการมหาชนหรือรัฐวิสาหกิจ เพื่อพิจารณาสั่งการใหองคการมหาชนหรือรัฐวิสาหกิจน้ัน

ดําเนินการใหถูกตองตอไป  

 

ผูรับสนองพระบรมราชโองการ 

พันตํารวจโท ทักษิณ ชินวัตร 

นายกรัฐมนตร ี 

 



หมายเหต ุ

             เหตุผลในการประกาศใชพระราชกฤษฎีกาฉบับนี้ คือ โดยท่ีมีการปฏิรูประบบราชการ 

เพื่อใหการปฏิบัติงานของสวนราชการตอบสนองตอการพัฒนาประเทศ และใหบริการแก

ประชาชนไดอยางมีประสทิธิภาพยิ่งขึ้น ซึ่งการบริหารราชการและการปฏิบัติหนาที่ของสวน

ราชการนี้ ตองใชวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี เพื่อใหการบริหารราชการแผนดินเปนไปเพื่อ

ประโยชนสุขของประชาชน เกิดผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ มีประสิทธิภาพ เกิดความคุมคาใน

เชิงภารกิจของรัฐ ลดขั้นตอนการปฏิบัติงานที่เกินความจําเปน และประชาชนไดรับการอํานวย

ความสะดวกและไดรับการตอบสนองความตองการ รวมทั้งมีการประเมินผลการปฏิบัติราชการ

อยางสม่ําเสมอและเนื่องจาก มาตรา ๓/๑ แหง พระราชบัญญัติ ระเบียบบรหิารราชการแผนดิน 

พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดย พระราชบัญญัติ ระเบียบบรหิารราชการแผนดิน (ฉบับที่ ๕) 

พ.ศ. ๒๕๔๕ บัญญัติใหการกําหนดหลักเกณฑ และวิธีการในการปฏิบัติราชการและการสั่งการให

สวนราชการและขาราชการปฏิบัติราชการ เพื่อใหเกิดการบริหารกิจการบานเมืองที่ดีกระทําโดย

ตราเปนพระราชกฤษฎีกา จึงจําเปนตองตราพระราชกฤษฎีกาน้ี  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ประกาศราชกิจจานุเบกษา  ฉบับกฤษฎีกา  เลม ๑๒๐  ตอนที่ ๑๐๐ ก  วันที่ ๙ ตุลาคม ๒๕๔๖) 
 
 


	รายละเอียดงานบริการประชาชน 
	   
	                                 รวม   7   วันทำการ 
	หมายเหตุ 
	1.  ระยะเวลาปฏิบัติงานดังกล่าวใช้สำหรับ 1 รายงาน และเป็นกรณีที่ไม่มีข้อขัดข้องใด ๆ ทั้งสิ้น 
	เอกสารเพื่อให้ตรวจสอบในการจัดเก็บข้อมูล 
	 
	8. คำขอความเห็นชอบกำหนดวงเงินกู้ยืมหรือค้ำประกันประจำปี 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	10. คำขอกู้เงินรายได้ของนิคมสหกรณ์ 
	 
	           รวม    2   วันทำการ 



